INSTRUCOES PARA ACESSO AO LIVRO ELETRONICO.

-Usuérios que ja utilizam o Livro Eletrénico em outros municipios, favor solicitar
a chave de integridade através do email cidadaoweb@pmtb.pr.gov.br
-Para cadastro de novos usuarios, seguir 0s passos abaixo:

Clique no link em destaque para se cadastrar na Central do Usuario

Livro Eletrénico BETHA

Acesso ao Sletema

Irferme seu waedno 86 cordalls & senka San aceaE

Gyrp Bamprue Todoy g drptog ymarvaden

ooy &
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Preencha as informacdes conforme figura abaixo respeitando 0s requisitos

exigidos para criagdo do usuario e senha, e, confirme em <Gravar>

Central do Usuério \ BETHA

Cadastro de Usuarios

Dados da sua conta

Usuaric de conexac: |[Neme.Exemplo Reguisitos do usudrie

Usuério disponivel no momento.

Senha: [essssssss ST Requisith
— Requisitos do Usuéario de Conexédo
Confirmagdo da senha: fesssssess (]

Informagdes pessoais

Para definir um usudrio de conexdo vdlido, observe os requisitos abaixo:

« deve iniciar com letras ou nimeros;
o deve ter no minimo seis caracteres e no mdximo dezesseis;

nome: [eme Completo

* pode conter somente um dos simbolos & sequir: (. - _).

Sexo: [ Selecione um sexo -

Data de nascimenta: [16/01/1981% &) [Letras maiusculas & minisculas s&o interpretadas de forma diferente pelo sistema,

£-mail: [exemplo@exemplo.com.br

E-mail disponivel no momento.
Confirmagso do e-mail: [axemplo@exemplo.com.br 5 1]
Foto: isi
Requisitos da Senha

Para definir uma senha vélida, observe os requisites abaizo:

deve iniciar com letras ou nimeras;
deve ter no minimo seis caracteres & na maximo dezesseis;
deve ter no minimo 50% de caracteres diferentes;

Informagées de sua organizacio pade conter soments um dos simbolos & sequirs (~ 1@ # §% ~&* () _+-={}[[I8:"; ' <>

Nome: [cUntahmdade Exemplo
Municipio: | Telémaco Borba

Imagem de verificacdo

n&o deve ser igual au o inverso do usudric de conexdo;
no deve ser igual ou o inverso da data de nascimento nos formatos ddmmasaaa e ddmmaa;
no deve ter uma sequéncia de caracteres;

née deve carter o usuario de conexdo, nome do usuario ou e-mail como parte.

[Letras maisculas e minisculas séo interpretadas de forma diferente pelo sistema.

Esta secio garant o carater confidencial dos dados digitados, impedindo sSeee-TeTrrREsTEETTTa=

W Digite os caracteres da imagem:

N3o estou visualizando a imagem




No e-mail cologue o nome do escritdrio contabil ou nome da empresa se for

Contabilidade propria juntamente com o CNPJ.
Apos a gravacao dos dados vocé visualizara uma mensagem que a

confirmagédo do cadastro foi enviada para o e-mail que vocé informou

=

Central do Usudrio BETHA

o

Cadastro de Usuarios

Seus dados foram gravados com SUCEs5so.

Para garantir @ integridade dessa operacdo, enviamos para o e=mail informado: em S0 cadastro uma mensagem contenda
um link para que vocé siga para o proxime passo do cadastro.

Caso vode nas conclua o proximo passe em sete dias, o 520 cadastro serd excluide dotematicaments,

Alertamos que Eab&rz’l sxclusivamente a voc toda a responsahbilidade decorrents do usa indevide da senha, guédev&ré
serguardada em total seguranca.

Borqueo e-mail ndo chegau?

| Bk |

Copyright € 1985-2008, Betha Sistemas. Todos os direitos reseryades,

Verifique o recebimento do e-mail e clique no link em destaque

Confirmacgao do cadastro de usuario

Det Betha Central do Usudrio (centraldousuario@bethasisiemas.com.br)
i@ Vocé pode ndo conhecer este remetente, Marear como confidvel |

Erviadal sdbado, 4 de abril de 2000 18:21:16

Para:

0fa, PAULO ALVES CARDOSO!

Seu cadastro no banco de dados de usuarios da Bétha Sistemas estd quase concluido, Para conclui-lo, clique no link abaixo;

(C-onfi'rmo e cadastrc\]

A confirmagdo de seu cadastro € realizada via e-mall para garantir que ¢ realmente vocé guem es5ta realizando essa operagao.
Nota: caso o link acima ndo seja aberto no seu navegador, acesse o endere¢o abamo:

nhttps://fe-gov.becha.com.br/centraldousyaric/proceasreguest?action—confirmbatasuser=3J0vPHzABL:

mail Ihe fol enviado a

Mota:
Betha Sistemas
voww.betha.com,br



Para concluir, clique no botdo <Confirmar>

Central do Usudrio BETHA

Confirmagdo de seu Cadastro

Agora seu cadastro estd » um passo de ser concluido. Para condlui-lo, dique no bot3o Confirmar.

Usudrio de conexdo:
Norma:

E-mailt

|

Copynight £ 15%65-2008, Betha Sistermas, Todos os direitos resarvados.

Coneluido D Intemet | Modo Protegide: Ativado Gr ®0% v

Agora seu cadastro ja esta confirmado

Central do Usudrio ™ BETHA

Confirmacéo do seu Cadastro

Seu cadastro foi realizade com sucesso.

Agora vecé ja pode conectar-se ao sistema.

Copyright @ 1985-2008, Betha Sistemas. Todos os direitos reservados.

Concluido € Intemet | Mods Protegido: Ativado o BI00% v




Ap6s a confirmacao, vocé sera direcionado para a tela de acesso ao sistema

onde devera informar o usuério e senha que foram criados

Livro Eletronico BETHA

Acesso ao Sistema

Informe seu usuario de conexdo € senha para acessar

Usudrio: [Nome.Exemplo

[] Lembrar usudric neste computador

Acessar

Acesso Consultas Ajuda
M Cadastrar-ze para acessar o (¥ Validacdo de documentos de 1SS %= Requisitos para uso do sistema
sistema retido . . .

as em nesso Forum

Imposto Sobre Servigos

S# Cadastrar-se como declarante [ Validacdio de arquivo de

8 Esgueceu o usudric/senha? importacdo de declarscdes

= Ndo recebeu o e-mail para ¥ Validacdo de recibo de AIDF
Nag recebeu o e-mall para

confirmacdo de cadastro? ¥ Validacdo do codigo de controle
da nota avulsa

Copyright @ 1985-2011, Betha Sistemas. Todos os direitos reservados.

O sistema ira solicitar uma “Chave de Integridade” que deve ser obtida no setor
de fiscalizagdo da prefeitura através do e-mail cidadaoweb@pmtb.pr.gov.br
No e-mail cologue o nome do escritdrio contabil ou nome da empresa se for

Contabilidade prépria juntamente com o CNPJ.

Apoés inserir a chave de integridade, clique em sair e acesse novamente o

sistema.

_ Configuraches | Sair
Livio Eletronico — BETHA

Obter Acesso a uma Nova Empresa (7]

/ Esta opcio permite que vocé obtenha acesso & uma empresa atraves de uma chave de integridade, 2 qual deve ser
+ obtida junto & Prefeitura. ;
— \océ é direcionado autormaticamente para essa pagina quando vocé ainda ndo possui acesso & alguma empresa.

Chawve de integridade; n' |

Gravar

-Cuﬂvrigi’\t s} 1985—2@0@, Eetha Sisternas. Toedos os direitos reservados.




Acessar o sistema conforme usuario e senha criados anteriormente.

Livro Eletrdnico BETHA

Acesso ao Sistema

Informe seu usudric de conexdc e senha para acesszar

Usuario: |Nome.Exemplo

[] Lembrar usuério neste computadar

Acessar

Acesso Consultas Ajuda

M Cadastrar-se para acessar o (¥ Validacdc de documentos de 133 %> Requisitos para uso do sistema
sistema retido ire diividas em nosso Férum

& Cadastrar-se como declarante for Validacdo de arguivo de Impasto Sobre Servigos

& Esgueceu o usudrio/senha? importacio de declarscdes
= Ndo recebeu o e-mail para £ Validagdo de recibo de AIDF
N30 recebed o E-mMall para

confirmacdo de cadastro? 3 Validacdo do cddigo de controle
da nota avulsa

Copyright @ 1985-2011, Betha Sistemas. Todos os direitos reservados.

Na primeira utilizacao ir4 apresentar somente o acesso ao escritério contabil,
sendo necessario associar as empresas de responsabilidade do escritdrio.

Clicar em Cadastros >> funcionarios do contador

— Configuraco I

Livro Eletranico N e db imles Nadkons) BETHA

Modulo Declaragdo =
E

Cadastros Declaracies Relatdrios utilitarios Ir para Ajuda |

Usuarios da entidade

Permissdes dos usuarios da entidade

Enguadramento de Econdmicos (IS5 Fixo)

Funcionarios do contador I

Permissdes dos funcionarios do contador [ L
sistemas. Todos os direitos reservados.

Solicitagies de AIDFs

Solicitagbes de alteragdes cadastrais

Solicitagbes de transferéncias de contadores
Solicitagbes de reabertura de declaragies

Solicitagbes de reabertura de declaragies de despeszas

Solicitagdo de desvinculo de contador

\alidag@o de recibos de AIDF




Informar o usudrio de acesso ao sistema, onde ira aparecer o nome do usuario,

apos clicar em Adicionar Todas.

Configuracies | Sair

Livro EIBtronico  \ . ccouuers - Nio optante do simples Naciona BETHA

Médulo Declaracdo

L cadastros Declaraclies Relatdrios utilitiarios Ir para Ajuda ‘]
Cadastro de Funcionarios do Contador 9

{Usuario de conexdo: L.

Nome: |__ B

44 Adicinnar tndas £ &dicinnar |_:( Fecliir

O sistema ira listar as empresas cadastradas na prefeitura de responsabilidade
do escritério, verificar os cadastros e clicar em gravar (Obs, ndo precisa marcar

nenhuma empresa, somente clicar em GRAVAR)

| Cadastros Declaracbes Relatdrios utilitarios Ir para Ajuda J
Cadastro de Funcionarios do Contador 0
H[«a0a00

Usudrio de conexdo: :l
MNome: | |

4 Adicionar todas |5 Adicionar || ¢ -l |

cadigo Nome CPF/CNP] Situagde  Responsdvel
[ 91 0001-88 Em atividade @
[ 100 J001-37 Em atividade [
[ 103 0001-00 Em atividade [
142 D001-40 Em atividade [
[ 1as J001-05 Em atividade ]
160 0001-38 Em atividade ]
[ 223 0001-15 Em atividade [
[ 254 J001-98 Em atividade o
[ zs2 0001-45 Em atividade [
[ 308 0001-00 Em atividade O
412 J001-24 Em atividade ]
413 0001-55 Em atividade ]|
[ 414 0001-97 Em atividade &
+4 Adicionar todas |E|-Ad|'c'|ﬂnar |JE:-':Iuir |

Ere—




Ao reiniciar o sistema, ja irdo aparecer as empresas para realizacéo das

declaracoes.

Livro Eletrdnico sizes BETHA

Maodulo Declaracao

Sele¢do da Empresa (%)

Obter acesso a uma nova empresa
+ Esta opgdo permite que vocé obtenha acesso a uma nova empresa atraves de uma chave de integridade, a qual
— deve ser obtida junto a Prefeitura.

Cliqgue no nome da empresa para ter acesso as suas informagdes:

Nome CMNFPI/CPF Situagdo

E—1/0001-05 Em atividade

/0696-39 Em atividade

——————13-15 Em atividade

—————————————— | ——3'0001-00 Em atividade
— — ——y'0001-24 Em atividade

— — ——1/0001-55 Em atividade
———————————————————————— | ————/0001-15 Em atividade
— - =I.'0001'38 Em atividade
={'DDDI-46 Em atividade

——————— ————/0001-57 Em atividade
— —_— =|I"DDD.L-88 Em atividade
——ee e ——/0001-58 Emyatividacs
— — [ 0001-00 Em atividade
=|.'Dﬂﬂl-3? Em atividade

_———————————————— 000140 Em atividade

Para realizar as declaracgdes clicar na empresa desejada. Depois clicar em

declaracdes e escolher o tipo de declaracao.

|_ Cadastros Declaracoes Relatorios utilitarios Ir para Ajuda

Servigos prestados
Servigos tomados

PREFEITU Simplificadas de servigos prestados A

Simplificadas de servigos tomados

Despesas X Lo
ha Sistemas. Todos os direitos reservados.

Importagdo de arquivos

Situacdo dos arquivos importados

Faturamentos




Marcar o més da declaracao e depois em Editar. Para encerrar uma declaracéo

sem movimento clicar em ENCERRAR sem precisar editar a declaracgéo.

L Cadastros Declaracies Relatorios Utilitarios Ir para Ajuda J

Declaragoes de Servigos Prestados 9

Ano do exercicio: [2010
Competéncia: [-- Todas -- [«

Exibir itens por pagina
|I§)Editar |I‘__>;|E:-:::-.::‘ IEnc:errar |I_D:’.=_?|5:--'|:
Acgdo  Competéncia Tipo Status
Janeiro/2010  Indefinido No iniciada
[ Fevereiro/2010 Indefinido No iniciada
[ mMargo/z010 Indefinide N3o iniciada

Pagina 1 de 1 E]E]

(5] Retificar | & Exibir -

Docs. declarados Valor declarado Imposto previsto Incentive Saldo utilizado Imposto gerado

Quando clicar em editar, ira abrir a tela para inserir as informagdes das notas.

Declaragio de Servigos Prestados

Tomador: || uLH

|| Tomacor |
r Dado= do dosumecento fizcal
Dia da emrissdo: Tizo de docamento: |N - Nota fiscal || Situagdo: |N - Normal =
[ Adiciunagr |- ¥ Eliiar | X Exuiuy |
[ Prestado em  Diescricdo Servico Drescricdo valor do servigoe Alfguota walor do imposto
E — [ | ]

4 Adicinnar [ Fritar |_“__.(I- |

Gravar Exccluir

Tomador: inserir CNPJ / CPF do tomador do servi¢o

Dia da emisséo: dia da emissao da nota.

Tipo de Documento: Nota fiscal, recibo, cupom fiscal...

Situacgdo: Situacdo do imposto na nota (Normal, retido, substitui¢cdo tributéria...)
Série: série da nota / documento

N° Inicial: nimero do documento

Valor do documento: Valor total da nota/documento

Prestado em: Local da prestacao do servico

Servigo: Cadigo do servico



Valor do Servico

Aliguota: aliquota do ISS.

Depois clicar em Gravar.

Apoés lancar todas as notas, clicar em declara¢des >> Servigcos Prestados ou
Servigos Tomados, clicar no més da declaracao e clicar em ENCERRAR.
Emissdo da guia de pagamento e relatérios, podem ser emitidos clicando com
botéo direito no més da declaracao.



