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1 Nota Fiscal de Servicos eletronica (NFS-e)

1.1 Consideragdes Iniciais

Este tutorial tem como objetivo demonstrar a ferramenta de emissdo e gerenciamento de Nota Fiscal de
Servigos eletrénica, com suas regras de emissdo e autorizagdo. Serd tratada também a obrigatoriedade da
NFS-e e as regras referentes ao préprio imposto envolvido, o ISSQN.

Assim como a Nota Fiscal de Servigos impressa, a NFS-e também é uma obrigacio tributdria acessdria e tem
previsdo legal no municipio.

1.2 Regras do ISSQN

Importante ressaltar que a NFS-e é o documento oficial do ISSQN, ou seja, é importante o prestador do
servigo estar atento as regras de retengdo na fonte e Substituicdo Tributaria e do local onde o imposto deve
ser pago. Pega orientagdo do seu contador quando for prestar um servigo fora do seu municipio, pois
em alguns casos, vocé deverd recolher o ISS naquele local, independente do servigo prestado.

1.3 Legislagdo

A Nota Fiscal de Servigos eletrénica é instituida no municipio por Lei e regulamentada por Decreto.
Consulte a legislacdo da NFS-e no seu municipio.

1.4 Defini¢do

A Nota Fiscal de Servigos Eletrdnica (NFS-e) é um documento de existéncia exclusivamente digital, gerado e
armazenado eletronicamente pela Administragdo Tributdria Municipal ou por outra entidade conveniada,
para documentar as operacdes de prestacdo de servicos.

A nota fiscal de servigo eletrénica tornou-se um simbolo da modernizagao tributdria nacional em todas as
esferas. Todos os municipios e estados que a adotam estdo tendo sucesso nessa iniciativa, com total respaldo
dos contribuintes.

Os destaques positivos da NFS-e s3o:

e Eliminagdo de custos com a producéo e arquivamento de notas fiscais impressas (ela pode existir
somente no meio digital, ser enviada por e-mail ou consultada diretamente no site).

e Eliminagéo de falhas de preenchimento;

e Agilidade no processo de emissao, escrituragdo e recolhimento do ISSQN;

e Transparéncia das regras tributarias do ente federativo;
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e Melhor gerenciamento e controle das transacdes de prestagdo de servigos pelo ente publico,
inibindo as tentativas de sonegacio fiscal;

e Mais eficiéncia e agilidade na arrecadagio do ISSQN.

e Facilidade na declaracdo dos servigos prestados e tomados, a NFS-e figura automaticamente na
declaragdo do contribuinte, ndo necessitando redigitar ou importar as informacdes.

e Evita que o contribuinte tenha que fazer solicitacdo de impressdo de documentos fiscais, agilizando
o processo de entrada em funcionamento da empresa, e eliminando a burocracia periédica de
solicitar AIDF’s ( Autorizagdo de Impressdo de Documento Fiscal), levar até a gréfica e esperar os
formularios impressos para utilizar.

e TFacilidade de utilizagdo, uso diretamente do sistema de faturamento do cliente (via integrador).

e Permite que as NFS-e sejam exportadas para os softwares de contabilidade.

1.5 Quem esta obrigado a emitir a NFS-e?

A obrigatoriedade em adotar a ferramenta se da pela legislagdo vigente e seus prazos de adequagdo. A
Secretaria responsavel (Fazenda / Financas / Receita) do municipio emitird um Regulamento com as novas
regras, determinando o processo de migragdo e qualificando os contribuintes que estdo obrigados a
iniciarem as emissdes da NFS-e.

O sistema de emissdo da NFS-e é disponibilizado a todos os contribuintes municipais, que prestam servigos.
Portanto todas as empresas desse setor podem usa-la, mesmo que ainda nio estejam enquadradas na
obrigatoriedade.

1.6 Blocos impressos

Os blocos impressos de Notas Fiscais de Servigos e as Notas Fiscais em formuldrio continuo atualmente em
uso pelo contribuinte podem ser usados até o seu término, a depender de decisdo da Prefeitura. O sistema
de Escrita Fiscal aceita a escrituragdo dos dois tipos de documento: impresso e eletronico. Portanto cabe a
Prefeitura optar por exigir a incineragao dos Blocos impressos

ou permitir a utiliza¢do conjunta até o término dos mesmos. A partir da data estabelecida pela Prefeitura, sé
serdo concedidas autorizacdes de NFS-e conforme a Legislagdo Municipal.
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2 Integracao com outros sistemas

O contribuinte pode usar a sua solu¢do de informadtica e exportar as NFS-e para o sistema da
Prefeitura?

Sim, é possivel. Todas as regras de integragdo, bem como o manual com todas as especifica¢des técnicas,
podem ser obtidas pelas empresas de informatica e pelo préprio contribuinte através da pagina:

www.nfs-e.net/fiscalweb.php

Fiscal_ .Ipm'

‘ we Sisternas de Gestdio Plblica
i Servigos + Acesso
Solicitagdo de Acesso ao Sistema
CPFICNP.J:
Consulta de Solicitagdo Efetuada Senha:
Consulta de NFSe :
[ o
Comao Emitir NFSe Esqueceu sua senha? Clique Aquil
Manuais
Requisitos IPM - Informatica LTDA
Telefone (47)3531-1500
Exemplo de NFSe
Atualizagdes
Figura 1: Tela Inicial com as opg¢des disponiveis
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Clique na opgdo 5 (cinco), Manuais e baixe o Manual do Integrador da NFS-e (Eletron):

Manual do Integrador da NFS-e (Eletron)
Manual do Integrador V2 - baixar

Tutorial de uso do madulo de NFS-e:
Tutorial NFS-e

Tutorial de como informar uma irregularidade cadastral:
Tutorial Irreqularidade Cadastral - baixar

Figura 2: Tela com Manuais e Tutoriais
para baixar
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3 Solicitacdo de Acesso ao Sistema

Antes de iniciar o uso da Nota Fiscal Eletrdnica é necessdrio solicitar o acesso ao médulo de emissdo de Nota
Fiscal eletronica de Servicos no site:

www.nfs-e.net/fiscalweb.php

Na aba servicos use a opgdo n° 1 - Solicitagido de Acesso ao sistema.

vFiscal .Ipm'

web ol

Solicitacio de Acesso ao Sistema

CPFICNPJ:
Consulta de Solicitag3o Efetuada Senha:
Consulta de NFSe ﬁ
Coma Emitir NFSe Esqueceu sua senha? Cligue Aquil
Manuais
Requisitos IPM - Informatica LTDA

Telefone (47)3531-1500
Exemplo de NFSe

Atualizagdes

Figura 3: Solicitagdo de acesso ao sistema
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Clique na op¢do n° 1 e preencha a tela da solicitagdo. Ao final clique em confirmar.

Cidade d

Atuag 3o v ]' Selecions a principal cidade de atuagao.

Preencha corretamente os dados solicitados

T

Mome/Razao: |_ |
CRRICNPY: | ]

Ne. RG: | |
CR |
Responsavel:

Dados para correspondéncia

| | ey | |

Fone Res.: | Com.:

Fone Cel.: | | | |
Endereco: | |
Complemento: |
Bairro; [ ]
Cidade: [ |

E-mait |

cstoso

Senha: | Senha:

Confirmar Fechar

Figura 4: Tela de Preenchimento da Solicitagdo de acesso

O sistema gerard um comprovante de solicitacdo de acesso numerado para que vocé possa consultar o
andamento da liberagdo no préprio sistema. (Opgio 2)

IPM - Informdtica Publica Municipal Lida.

SEDE FABRICA FILIAL

Av. Trompowsky, 354, 7° andar | Conj. 701
Centro Executivo Ferreira Lima

Centro - Floriandpolis - SC - CEP 88.015-300
Fone: 48. 3031.7500 | VOIP 1900
ipm@ipm.com.br

Rua Tuiuti, 20, 2° andar
Ed. Moura Ferro - Centro

Rio do Sul - SC | CEP 89.160-000

Fone: 47. 3531.1500
Fax: 47. 3531.1545

Av. Brasil, 6459 - Conj. 123
Centro - Cascavel - PR
Cep: 85.506-010

Fone: 45. 3222.3500



@lpm Wiy ==

Softwares de Gestao Piblica

Solicitacao de Acesso N° 141952

Dados Solicitacao:

Data/MHora: 20M0/2015 14:42:37
Situacio: Aberto

Observacio:  PEDIDO EM AVALIAGAO!

Figura 5: Protocolo de solicitagéo de acesso numerado gerado pelo sistema

Consulte sua solicitagdo na opgéo 2 da tela inicial:

i Consulta de Solicitagido Ffetuada

G

Validagio:

PNVTZ

Informe os caracteres acima: | |

Acessar

Figura 6: Consultando a solicitagdo de acesso

N° Solicitagdo:

Para saber se o0 seu acesso estd liberado, digite o cddigo de validagio e o ndmero da solicitagdo gerado pelo
sistema (figura 6).
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4 Solicitando autorizagdo para emitir a Nfs-e

Depois de liberado o acesso, munido do seu CNPJ e da sua senha (Vocé informou na solicitagio de acesso),
vocé terd de solicitar a autorizacdo de emissdo na Nfs-e. Lembre-se que vocé receberd um e-mail da
Prefeitura do seu municipio autorizando o acesso ao sistema, mas ainda vocé ndo esta apto a emitir notas
fiscais eletrdnicas de servigos. Vamos a este passo.

Na tela inicial do sistema, va até Autorizacdo >> Utlizacdo de NFSe.

Clobais | Autorizacdo = Configuragdes — Consulta = Mota Fiscal | Sair

Figura 7: Tela para solicitar a utilizagdo de emissdo da Nfs-e

Em seguida preencha a tela solicitando a autorizagdo para pode emitir Nota Fiscal Eletrdnica.

Clobais  Autorizagio  Configuragdes  Consulta =~ Nota Fiscal | Sair

+ Autorizacio » Utilizacdo de NFSe » Incluir

Cadastro Econdmico: | ||n@|

Sérier |NFS-e T

Dsta de Solcitagdo: 20/10/2015 |9

Observagdes:

Quant. de Formulérios em branco: | |

Contador emite NFSe pelo Econdmico: | SiM v |

Figura 8: Preenchendo solicita¢do de acesso

Clique em Confirmar para finalizar o pedido.
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Volta a tela de gerenciamento da solicitacdo e aguarde a liberacdo da Prefeitura. Quando a emissdo de NFS-e
for liberada, aparecerd a mensagem “Liberado” na coluna Situagéo dessa tela.

) - On- .
Stuacao Line Acoes
aperta sim & B BN

[ Liberado Sim ) = B W

Figura 9: Situagdo da solicitacdo
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5 Configuracdes do cabecalho da NFS-e

5.1 Configuragdes da Logomarca

Configuragdes >> Cabecalho da NFS-e

Clobais | Autorizacdo — Configuragdes = Consulta | Nota Fiscal = Sair

Cabecalho da NF5e

Firtr{::l Cadastro v | | Contém v | |

Clrdem:l c v | | Cadastro v | Situag fio: | Todos v

Registros:| 10 ¥ |

Figura 10: Configuragdo do cabegalho da Nfs-e

Abrird uma tela com as informagdes da sua empresa. Clique em alterar para configurar o seu cabegalho e
colocar a sua logomarca.

A Para trocar a logomarca basta clicar em Buscar, procurar a imagem no seu PC e
——— depois clicar em confirmar nova imagem.

Configuragdes = Consulta  Mota Fiscal = Relatdrios = Sair

| 4

o | (D (G —— ==

* Logo para o cabegalho da NFSe. (Formato disponivel: O{ 3 ||¢;'|- Area de Trabalho » - | 4 | | Pesquisar Area de Trabatho 2|
* O tamanho permitido para a logo € de 50KB.
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Figura 11: Incluir ou trocar a logomarca da sua empresa no cabec¢alho da nfs-e
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5.2 Configuragdo das informagdes da empresa

As informagdes referente endereco, telefone, inscri¢des municipais, estaduais, CNPJ, telefones e e-mails
dever ser solicitadas alteracdo pelo usudrio no menu Globais>>Cadastros>>Pessoas/Endereco>>Pessoas

»

"> a® Cadastros » Pessoas/Enderegos » Pessoa "®” Atendimento Online

{ A

FirlrothomefRazén Social v Contém v iomal vale sul l
Regislms: I Consultar l I Adicionar l I Limpar l H
l Incluir ] [ AlteracGes
15.015.839/0001-70 Jornal Vale Sul Ltda ME ltuporanga Fa @

Figura 12: Tela para corregdo dos dados da empresa no cabegalho

Clique em confirmar e aguarde a
liberagdo das alterages pelo
corpo Fiscal da Prefeitura

Com a tela aberta, clique em Informar Irregularidade cadastral

T INT L DU Do Ty
Nome / Razio Social: JORNAL VALE SUL LTDA ME |
Sobrenome / Nome Fantasia: pORNAL WVALE SUL ‘
RG/LE:|SENTO |
Fone Comercial:‘ 47| ‘ 35333869‘

Fone Residencial:‘ | ‘ ‘

FoneFax:| 47| 35333869
E-mail: P:omervc: ial@jornalvalesul.com.br ‘
Cidade: | 3167.52 [iuporanga 1
Bairro;| 2269 52 SEMINARIO ot
Enderego:| 2131152 PHELOMENA HOFFMANN KOERICH |
Ne: 122|

Complemento:‘ ‘

Panto Referéncia:‘ ‘

CEP: 33400000 |

Campo Valor Data/Hora da solicitagéo

Confirmar Voltar

Figura 13: Alterando ou incluindo dados da empresa no cabegalho da Nfs-e
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6 Emissiao da NFS-e

Para entrar na tela do preenchimento da NFS-e, acesse pelo menu Nota Fiscal >> Emissdo:

M? Clobais | Autorizacdo =~ Configuragdes — Consulta  Mota Fiscal = Sair
g R N
L0 MNEE Nota Fiscal » Emissao

. Exportagdo
Filtra: | Mome Razao ¥ | | Contem oy

Ordem: | C T | | Mome Razdo v

Registros: |10 r

Figura 14: Tela para emissdo de Nfs-e

O sistema vai buscar o seu cadastro com nimero da solicitagdo, ano da solicitagdo, seu CNPJ e um grupo de 5
(cinco) agdes que vocé podera fazer (figura 10):

1 2 3 4 5
Figura 15: A¢cbes

disponiveis do aplicativo
de emissdo da Nfs-e
0dd iy

Para que possamos ser objetivos e ir diretamente ao item de preenchimento da nota fiscal eletronica ({cone
2) os demais sdo respectivamente na ordem para: Consulta de notas emitidas (1), nota fiscal em branco caso
vocé esteja autorizado (3), grafico de notas emitidas (4) e o detalhamento do seu cadastro econdmico com a
informagdo do total de notas emitidas até o presente momento. (5)

6.1 Emitindo uma NFS-e

6.1.1 Parte 1 - Dados do tomador e condi¢des de pagamento
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Atende . Net

i rE_- Nota Fiscal » Emissdo » Incluir

MemeiRazde Social: EMPRESA TESTE SINCRONIZACAD DC

Enderego: Rua dos Pioneiros, 20

Cidade:
Total ISS Competéncia Atual: [Clique aqui]

Classific ag o Contribuinte optante pelo Simples Nacional

Série [NFS-2]:
Tomadaor:
CNPJ Tomador: | J‘@[ o W
“alor: \:l @J Caleular Tributos Federais.
“aler Desconte: \:I * O valor do desconto néo implica sobre o valor tributavel da MF.
Contribuig &0 Social: \:l

Condig 8o de Pﬂgﬂmento:l Avista v |

Figura 16: Emissdo de Nota Fiscal

6.1.2 Opgdes de consulta do tomador:

Série NFS-e: Selecione a série conforme opgdes disponibilizadas pela legislagdo municipal.
Tomador: Aqui vocé ird selecionar se o tomador é Pessoa Juridica, Pessoa Fisica ou Estrangeira.

CNPJ ou CPF do tomador:
Aqui se vocé sabe o CNPJ ou CPF do tomador, conforme o caso digite diretamente no campo.
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Série [MF5-2]: | Unico v
Toemadeor: | Juridica ¥
CMPJ Tomador: 11252365444435 @ Empresa Teste Sincronizagdo Datace Lj’

CPFICNPJ: 11252365444435
Mome: EMPRESA TESTE SINCRONIZAGAO DATACENTER - RIO DO SUL
Endereco: centro - CEP: 89160-000
Bairro: CENTRO
Cidade: RIO DO SUL-SC

Figura 17: Selecionando o tomador do servico

O sistema busca automaticamente o CNPJ e lista as informacdes do tomador. (figura 12)

O sistema no decorrer do tempo vai listando como favoritos os tomadores mais usados frequentemente pelo
prestador / usudrio. Para economizar tempo no preenchimento clique na estrela ao lado do campo do
tomador e uma lista de favoritos ird aparecer para sua comodidade.

Série [MFS-g]: | Unico v
Tomader: | Juridica v
CNPJ Temader: 11252365444435 @ Empresa Teste Sincronizag3o Datace w

CPFICHPY: 11252365444435
Nome: EMPRESA TESTE SINCRONIZAGAO DATACENTER - RIO DO SUL
Endereco: centro - CEP: §3160-000
Bairro: CENTRO
Cidade: RIO DO SUL-5C

Figura 18: Tomadores Favoritos

A partir deste momento, sempre que vocé clicar na estrela, vocé poderd optar por aqueles contribuintes
mais costumeiramente usados por vocé no preenchimento das suas Nfs-e.
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Atende . Net

Tomador: | Juridica v

CNPJ Tomador: 11252365444438 82 Empresa Teste Sincronizago Datace| 77

CPFICHPJ: 11252365444435

Mome: EMPRESA TESTE SINCRONIZAGAO DATACENTER - RIO DO SUL

Enderego:
Bairro:

gdes
11.252.365/4444-35 Empresa Teste Sincronizag&o Datacsnter - Rie do Sul @
alor Desconto: * 0| 22 222 222/0001-91 Empresa Teste Sincronizacao De Simples Macional - Agrolandia &
IR: 074.855.429-T4 Paulo Henrigue Preis o]
e 068,459 959.74 Tisgo Conaco &
Zontribuic &0 Social:
) 056.589.419-62 Marcos Alves &
R:;; 48.751.267/0001-47 Empresa Teste Sincronizacaoc Data Center - Conc ordia @
COFINS: 15.511.512/0001-30 Empresa Teste Sincronizagdo Datacenter - Arapongas @
o: [ . 98 765.432/0001-98 Empresa Teste Sincronizag o Datac enter-brusgque &
070.323.389-09 Charles Jothem R
dedaaaadddddaatdddy 77 777 777777714 Empresa Teste Sincronizacao De - Barra Velha &
* As informag Ges inseridas nc

Figura 19: Meus tomadores favoritos

Clicando na lupa vocé também pode selecionar o tomador a partir da base de dados da prépria prefeitura e
efetuar a busca, veja:

Filtrc:|Nnme.fHaz§n Social T ||C{:ntém v || || Fesquisar || Inserir |

Fittrg: | Mome/Razdo Social v || Contém v |l3mpresa teste | | Pesquisar | | Inserir |
———--
64.205.134/0001-21 Empresa Teste Sicronizag o Datacenter Gravatal
19.062.013/0001-13 Empresa Teste Sincronizacao Data Center - Quro Quro sC @ 9
55.566.677/0001-83 Empresa Teste Declaracao Paracatu M I @
85.371.525/0001-89 Empresa Teste Sincronizacao Datacenter - Camp... Campo Largo PR 9 @
533.188.145-41 Empresa Tests Rio do Sul sc @
[ 7724257000182 Empresa Teste de Sincronizagdo Dt - Santa Helena Santa Helena PR @
25.825.825/0001-76 Empresa Teste Sincronizag #o Data Center - Aracruz Aracruz s 4 @
22.888.888/8831-58 Empresa Teste Sincronizago Datacenter Simples... Curitiba PR @
| 22:333.688/0001-02 Empresa Teste Sincronizacao Data Center - Ipor... Ipora do Oeste sc @@
| 28 581.521/0001-07 Empresa Teste Sincronizacao Dt - Araruna Araruna PR 9 @
| EITTIE————.

Figura 20: Incluir um novo tomador
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Digite o nome da empresa e clique em Pesquisar. O sistema procurard o tomador na base de dados e
retornara as opgdes encontradas. Caso o sistema ndo tenha o seu tomador na base vocé ainda podera inserir
este tomador para que ele fique sempre a sua disposigao.

Clicando em inserir vocé poderd informar os dados da pessoa (fisica ou juridica) para quem vocé estd
emitindo a nota (tomador). Preencha e clique em Confirmar.

%, Cadastros » Pessoas/Enderecos » ‘%" Atendimento Online

reoFars 7]

CPF / CNPY: | |

Mome / Razdo Social: | |

Sobrenome / Mom |
Fantasia:

RG/LE:| |

Data de Mascimento: : B_l?

Fone Comerc ial:l ||

Fone Fax:l ||

Faone H&sidenl:ial:l || |

Fone C&Iular:l ||

E-mail: | |
Cidade: | |@ |

Bairre: | |

Enderego: | |

Complemento: | |

Ponto Referéncia: | |

[ Comer]

Figura 21: Tela de preenchimento para um novo tomador
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6.1.3 Preenchendo o valor da nota e as condi¢des de pagamento

Zérie [MF2-2]: | Unico v
Tomador: | Juridica v
CMP.J Tomador: 11252365444435 Q Empresa Teste Sincronizagao Datace w

CPFICMPJ: 11252365444435
Nome: EMPRESA TESTE SINCRONIZAGAO DATACENTER - RIO DO SUL
Endereco: centro - CEP: 89160-000
Bairro: CENTRO
Cidade: RIO DO SUL-SC

alor: 3.000,00 grl.'l:ﬂhLJErTrit-LmS Federais.
“alor Desconto: * 0 valor do desconto néo implica sobre o valor tributavel da NF.
IR: 45,00
IMSS: 330,00
Contribuic &o Social: 18,00
RPS: 0,00
PIS: 0,00
COFIMNS: 90,00
Condig &0 de Pagamento: |;’-‘n.'|sta—‘l'|
Avista
A Prazo

dddddddddddddddddddddddddddddddddad

Ma Apresentag do

Figura 22: Preenchendo valores da nota e retengdes tributdrias

Depois de preencher o valor da nota, opcionalmente vocé pode calcular os tributos federais, caso vocé
queira que estes valores aparecam no corpo da nota. Para que o sistema calcule os tributos federais vocé
precisa configurar os percentuais destes tributos e o valor minimo de tributagdo no menu configuragdo >>
cabegalho nfe-s, depois na acdo alterar. Vocé também pode colocar os valores dos tributos federais

manualmente.

Venda a Prazo: Aqui basta colocar a quantidade de parcelas que o sistema calcula o valor de cada uma.

Vocé também pode colocar a data de vencimento de cada parcela.
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"-,-'alc:-r:| 3.DDD,DD| B calcular Tributos Federais.

“falor Desconto: | * (O valor do desconto néo implica sobre o valor tributavel da MF.

IR: | 45,00,

INSs: | 330,00

Contribuic o Social: | 1 8,DD|
RPS: | 0.00|

PIs: | 0,00/

COFINS: | 90,00/

Condig &0 de Pagamento: | A Prazo v |

Cusantidade de Parcelas:

1= [ 1.000,00 20M02015 |EY

> [ 100000 201112015 |

» [ 1.000,00 20M22015 |9

Figura 23: Opgdo de venda a prazo

No caso de venda a prazo esta opgdo permitird que as condi¢des de pagamento aparecam na nota fiscal de
servigos.

6.1.4 - Preenchendo os “Servigos Prestados relacionados ao Documento”.

6.1.4.1 - Empresa ndo optante do Simples Nacional

Local da prestag 8o do servico
5003| @ Cidade teste o vy

Lista de servico Trib. Mun. Prestador?  Aliquota
| 1401 - Lubrific acdo, Limpeza, Lustrac8o, Revisdo, Carga € Recarga, ¥ | | I r | | 2,DD| @
Descritive

Servico de Limpeza e lubrificacio

Sit. Trib. Wir. Trib. Dedug &o Wir. ISSRF
T v|| 300000 0,00|

0,00

Movo item de servigo | | Mostrar Genéricos

Figura 24: Finalizando preenchimento da NFS-e - NGo Optante do Simples Nacional
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Neta tela (figura 24) vocé ird preencher informagdes importantes. Vamos a elas:

Local da Prestagdo dos Servigos: Esta informacdo é muito importante em se tratando de ISS. Dependendo
do servigo prestado e da maneira como ele foi prestado a receita do imposto pode mudar de polo ativo.
Entdo preencha aqui a cidade onde o servigo foi efetivamente realizado.

Lista de Servigos: Aqui o usudrio deve selecionar qual o item da lista de servigos ele usou para realizar o
pleito. Também é importante porque na maioria dos municipios as aliquotas sdo diferentes por tipo de
Servico.

Trib. Mun. Prestador?: Aqui o usudrio vai informar de a nota em questao vai ser tributada no municipio do
prestador do servico ou nio. Vai selecionar SIM ou NAO. Geralmente é esta situacdo que define onde o ISS
serd recolhido.

Aliquota: Este campo é de auto preenchimento no momento em que o usudrio seleciona o servico prestado
no campo Lista de Servigos.

Descritivo: Neste campo o usudrio vai descrever exatamente aquilo que foi prestado. E importante que se
preencha exatamente aquilo que foi feito. Ex: Servico de limpeza e lubrificagdo no motor do veiculo placa EBB-
4567.

Situagdo Tributaria: Aqui o usudrio vai selecionar as opgdes de cddigo de situagio tributaria que o sistema
permite para esta operagdo. Aqui, alguns municipios filtram os cédigos por item da lista. Questdes
interpretativas da Lei do ISS sdo comuns e podem divergir de municipio para municipio. Os mais comuns
aqui sdo os c6digos para tributagdo pelo prestador (prestador paga o ISS), como por exemplo: TI, TRBC. Caso
haja mudanca de polo passivo da obrigacdo tributdria (o tomador que vai pagar nos casos de substituicdo
tributdria) serd comum aparecer os cédigos TIST, TRBCST, TIRF, TRBCRF.

Portanto, vamos detalhar cada um dos cédigos de situagio Tributdria usados na emissdo da NFS-e:

Servigos Prestados relacionados ao Documento

Loc al da prestag do do senvico

5067| @ [Campo Ere-SC #r
Lizta de servico Trib. Mun. Prestador?  Aliquota
1401 - Lubrific acdo, Limpeza, Lustracdo, Revisdo, Carga & Recarga, ¥ || S v 3,80 @
Descritivo _
Senvigo de lubrificagdo e Limpeza de bomba injetora E]I,?D

Sit. Trib. W, Trib. Dedugdo Wi, 1S5RF
TI v 1.000,00 0,00 0,00

Figura 25: Importante a selecionar se o ISS vai ser ou néo tributado no municipio do

prestador
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6.1.4.2 - Empresa Optante do Simples Nacional

A Unica diferenca entre a empresa optante e ndo optante sé Simples Nacional é a aliquota, onde o
sistema abre as opgOes previstas nos anexos da Lei do Simples Nacional e o valor do imposto que
ndo é preenchido. Apenas aparece no documento que a empresa é optante.

Legenda importante:

2.00 At2180.000,00

2.79 De 180.000,01 a 350.000,00
3.50 De 360.000,01 a 540.000.00
3.84 De 540.000,01 a 720.000,00
3.867 De 72000001 a900.000,00
4.23 De 900.000,01 a 1.080.000,00
426 De1.080.000,01 2 1.260.000,00
4.31 De 1.260.000,01 a 1.440.000,00
461 De 1.440.000,01 a 1.620.000,00

4.65 De 1.620.000,01 a 1.800.000,00

GEEEEGEEG GGG

5.00 De1.600.000,01 a 3.600.000,00

|m

T =PETTIE I T T=TTTET

Figura 26: Tabela com aliquotas do Simples Nacional

TMP = Tributado no Municipio Prestador? Na emissdo da nota fiscal eletrdnica de Servigos eu
uso SIM ou NAO. Veja a opgéo na tela:

CST Prestador do Servico

TI Tributado Integramente: £ usado na emissdo da NFS-e pelo prestador quando este é o sujeito
passivo do imposto. (pagador)

TMP Se SIM ¢ tributado no local do municipio prestador, se esta condi¢do for NAO é tributado onde

o servico foi prestado.

CST Prestador do Servico

TRBC Tributada com redugdo na base de célculo: £ usado pelo prestador do servio nos casos
aonde o servico prestado comporta redu¢do na base de célculo conforme a LC 116/2003. (o
emissor é o pagador)

TMP Se SIM ¢ tributado no local do municipio prestador, se esta condi¢do for NAO é tributado onde
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| o servico foi prestado.

CST Prestador do Servigo

TIST Tributada Integralmente com Substitui¢do Tributaria: Esta situacdo é usada pelo
prestador na emissdo da nota para informar que houve substituicdo Tributaria pelo tomador.

TMP Se SIM é tributado no local do municipio prestador, se esta condicdo for NAO é tributado onde
o servico foi prestado. Se o local da prestacdo for o mesmo municipio do prestador é
indiferente usar SIM ou NAO.

CST Prestador do Servigo

TIRF Tributada Integralmente com Retencio na fonte: Esta situacdo é usada pelo prestador na
emissdo da nota para informar que houve retencdo na fonte por érgios publicos.

TMP Se SIM ¢ tributado no local do municipio prestador, se esta condi¢do for NAO é tributado onde
o servigo foi prestado. Se o local da prestacdo for o mesmo municipio do prestador é
indiferente usar SIM ou NAO.

CST Prestador do Servigo

TRBCST Tributada Integralmente com Redug¢do na Base de Célculo e com Substitui¢do
Tributdéria: Esta situagdo é usada pelo prestador na emissdo de nfs-e que comporta reducio da
base de calculo nos casos previstos na LC 116/03 (subitens que comportam reducio) e houve
substituicdo tributdria pelo tomador.

TMP Se SIM ¢ tributado no local do municipio prestador, se esta condi¢do for NAO é tributado onde
o servico foi prestado. Se o local da prestagdo for o mesmo municipio do prestador é
indiferente usar SIM ou NAO.

CST Prestador do Servigo

TRBCRF Tributada Integralmente com Redugdo da base de céalculo com retengdo na fonte: Esta
situagdo é usada pelo prestador na emissio de nfs-e que comporta reducdo da base de célculo
nos casos previstos na LC 116/03 (subitens que comportam reduc¢do) e houve retenc¢do na
fonte por 6rgios publicos.

TMP Se SIM ¢ tributado no local do municipio prestador, se esta condi¢do for NAO é tributado onde
o servico foi prestado. Se o local da prestagdo for o mesmo municipio do prestador é
indiferente usar SIM ou NAO.

CST Prestador do Servigo

IMU Imunidade: esta situagdo é usada pelo prestador que estd imune conforme prevé a CF/1988,
Art. 150, inciso I a VI). Prestador nio pagara o ISS.

TMP Neste caso esta opgdo perde eficicia porque é um dispositivo constitucional de dispensa de
pagamento.

CST Prestador do Servigo

ISE Isengdo: Esta situagdo é usado pelo prestador no caso de ser isento de ISS por lei municipal.
Prestador ndo pagara o ISS.

TMP Neste caso esta opgdo perde eficicia porque é um dispositivo constitucional de dispensa de
pagamento.

CcST | Prestador do Servico
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&j\ Ipm |Fiscal, =
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NTIFx

Ndo Tributada - ISS Regime Fixo: Este cddigo é usado pelos contribuintes do ISS
enquadrados pelo municipio no regime fixo do ISS: Profissionais auténomos, Sociedades de
profissionais Liberais, MEL Note que este regime sé se aplica se o se o servigo foi prestado no
préprio municipio. Caso haja caracterizagdo de estabelecimento prestador em outra cidade,
pode o outro municipio efetuar a retencgdo do ISS nas aliquotas daquele municipio.

TMP

Se SIM ndo ¢é calculado o imposto ao prestador, se esta condicdo for NAO ¢é tributado onde o
servico foi prestado. Se o local da prestacdo for o mesmo municipio do prestador é indiferente
usar SIM ou NAO. N3o ser4 calculado ISS na Escrita fiscal.

CST

Prestador do Servigo

NTIEs

Nio Tributada - ISS Regime por Estimativa: Este cddigo é usado pelos contribuintes do ISS
enquadrados pelo municipio no regime de estimativa fiscal. Esta condi¢do vale inclusive para
quem é optante do simples nacional. A nota vai para escrita fiscal e o ISS ndo é calculado.

TMP

Se SIM néo ¢é calculado o imposto ao prestador, se esta condi¢do for NAO ¢é tributado onde o
servigo foi prestado. Se o local da prestacido for o mesmo municipio do prestador é indiferente
usar SIM ou NAO. Nio serd calculado ISS na Escrita fiscal.

CST

Prestador do Servigo

NTICc

Nido Tributada - Construgio civil recolhido antecipadamente. Este cédigo é usado pelo
prestador de servicos que sofreu retencdo do ISS da prefeitura que emitiu o alvard de
construgdo. N3o pagara o ISS na escrita porque o imposto ja foi recolhido antecipado.

TMP

Se SIM ndo ¢é calculado o imposto ao prestador, se esta condi¢do for NAO ¢é tributado onde o
servigo foi prestado. Se o local da prestacio for o mesmo municipio do prestador é indiferente
usar SIM ou NAO. Nio serd calculado ISS na Escrita fiscal.

6.1.5 - Nota Fiscal com mais de um servico prestado.

Servigos Prestados relacionados ao Documento

Local da prestag &o do servico

A,
.

5003 @ Cidade teste

Servico de Limpeza e lubrificagao

Sit. Trik. Wir. Trib. Dedugéo Wir. ISSRF
Tl v 3.000,00 0,00 0,00

Lista de servigo Trib. Mun. Prestador? Aliquota
1401 - Lubrific ac &0, Limpeza, Lustrac &0, Revisdo, Carga & Recarga, 7 | | sim v 2.00 @
Descritive

MNova item de servico

Figura 27: Preenchendo mais de um item na NFS-e
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Nestes casos basta clicar no icone “Novo item de servigo”, vejamos:

L. 1 TI. W, 1. LU al N E==Tq -
& v|| 300000 0,00 0,00|
ocaldaprestagiodosene
| | 2 L]
Lista de servico Trib. Mun. Prestador? Aliquota

| v | o
Descritive

A

Sit. Trib. W, Trib. Dedugdo Wir. ISSRF |
| v .

| Movo item de servico | | Mostrar Genéricos

Figura 28: Tela para preencher novo item na Nfs-e

O sistema abre um novo item e basta preencher conforme o anterior. Situagdes diversas podem acontecer e
numa mesma nota pode ter imposto devido no municipio e imposto ndo devido, vejamos:

'I.'.:l1..|1..|,1..|1..|| | U,LILI| |

Loc al da prestacdo do servico

8003| i1 /Agrolandia - SC

_.l_.u] 'ﬁ

Lista de servigo

Trib. Mun. Prestador? Aliguota

| 1401 - Lubrific ag 8o, Limpeza, Lustragdo, Revisdo, Carga € Recarg ¥ | | MAD

7||

2,00 @

Descritive

Sit. Trib.
TIST

Wir. Trib.

v||

Dedugdo
1.500,00 |

Wir. ISSRF
0,00/ | 30,00/

A
-

| Mova item de senvigo || Mostrar Genéricos

Figura 29: Alterando a op¢éo para NAO na opgéo tributa no municipio prestador
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Veja que neste novo item a opgdo “tributa no municipio prestador” e “situagdo tributdria” transferem a
responsabilidade para tomador recolher no local da prestacdo dos servigos. Temos uma nota com duas
situacdes distintas.

A clicar em confirmar para a emissdo o sistema me mostra a seguinte mensagem para confirmagao:

Caso vocé confirme a emissdo da NFS-e e alguma informacdo esteja incorreta, sera necessario
CAMCELAR a respectiva nota e emitir uma nova com as informacbes corretas.

Entdo CUIDADOC, pois caso a nota seja enviada para seu cliente com informagdes incorretas e o
mesmo efetuar as movimentagdes contabéis requeridas para proceder com o pagamento, a substituicio
por uma nova nota ira gerar um TRANSTORNC administrativo consideravel para seu cliente.

Os itens dessa nota serdo tributados em:

Cidade Situagdo Valor 155 Valor ISSRF
AGROLAMDIA - SC il RS 30,00 RS 0,00
ltupocranga - 3C TIST RS 0,00 RS 30,00

Confirmar Cancelar

Figura 30: Confirmando a emisséo da NFS-e

Veja que hd um ISS de R$ 30,00 reais para recolher e outro retido e que devera ser recolhido pelo tomador
em municipio. Neste caso ficou caracterizado estabelecimento prestador no outro municipio.
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PANTASIA ‘ TESTE :
RaZAD SOCIAL: | EMPRESA TESTE SINCRONIZACAOQ DATACENTER - RIO DO SUL g
CPFICNP: | 11.252.365/4444-35 |IE: | 123456739 g
ENDERECO:  |centro | 1= | 2
BAIRRO: | CENTRO | cEP: | 89160-000 @
CIDADE: | RIO DO SUL |uF: | sC =
DESCRIGCAD DOS SERVIGO S PRESTADOS ;

Servigo: | Loz al Prest.| Aliguots| SitTrib. | VrTrib. | Dedugdo | VIrISSRF |2
1401 - Servigo de Limpezae ubrificagho |...8003 | z00%| T | 1.se000 000l o000ld
1401 - Servigo d elubrificagdo ... | 8167 | 200%| TisT | 1.500,00] _ 1 000/ __ 30005
____________________________________________________________ R N RO NN N N |-
Base de Calculo Valor ISSQN Valor ISSRF Desconto Valor Total Nota E
3.000,00 |SIMPLES NACIONAL 30,00 0,00 3.000,00 ;

IR INSS CSLL COFINS RPS PIS §

0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 'EI

Estado de Santa Catarina NOTA FISCAL DE SERVIGO ELETRONICA - SERIE Unico

i . NFs-2 emitida através da Internet, administrada por:
Frefeitura Munizipal de Agrolandia Prefeitura Municipal de Agroldndia
Secretaria de Administragdo, Plangjamanto e

Finangas

Condig 8o de Pagamento: A \ista.

Descrig o dos subitens da lista de servigo em acorde com Lei Complementar 116/03:
1401 - Lubrificagdo, limpeza, lustragdo, revisdo, carga e recarga, conserto, restauragio, blindagem, manutengio e

conservagdo de maguinas, veiculos, aparelhos, equipamentos, motores, elevadores ou de gualguer objeto (exceto
pecas e partes empregadas, que ficam sujeitas ao ICMS).

Legenda do local da pr&sta_:ﬁ:- do sernvigo:

8003 - AGROLANDIA - 5C
8167 - ITUPORANGA - 5C

Figura 31: Tela com a NFS-e emitida

Veja que os detalhes do servigo prestado nos dois municipios, a retengdo e os locais da prestagdo sdo
exibidos na nota fiscal eletrénica, assim como o cédigo de situagao usado.

6.1.6 - Enviando a NFS-e por e-mails

Homero Serie “Valor Cadastro Irmprimir Email
2584 1 RS 3.000,00 12553 & o
2583 1 RS 3.000,00 12553 & |
2587 1 RS 10,00 12553 & 5A
2581 1 RS 500,00 12553 2 6 -

Figura 32: Tela com as op¢bes de impresséo e envio por e-mail
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Depois da nota fiscal emitida pelo sistema, ela fica elencada no grid abaixo. Basicamente o usudrio pode
fazer duas agGes: Imprimir a nota ou envia-la por e-mail.

Para imprimir basta clicar no icone da impressora.

Mimero Série Walor Cadastro Imprimir Email

2584 ‘ 1 ‘ RS B.Dﬂﬂ,ﬂﬂ‘ 12553 ‘ &

Figura 33: Imprimindo

Para enviar por e-mail, basta clicar no icone do e-mail:

Mumero Série Walor Cadastro Imprimir Email

2584 ‘ 1 ‘ RS B.DD'D,BD‘ 12553 ‘ &

-

Figura 34: Enviando por e-mail

Uma tela com os contatos cadastrados vai abrir:

MFSe Momero: 2583
Série: 1
Autenticidads: 0180030000314328

|/ Lista e-mails clientes )/ Contatosdotomador

|| [isabele] isabsle souza@ipm.com.br M

(%) Adicionar Contato

Email:

Enviar Fechar
Figura 35: Contatos de e-mails
IPM - Informdtica Publica Municipal Ltda.
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Se o e-mail para quem vocé deseja enviar a nota nio estd cadastrado basta clicar em Adicionar Contato.
Depois preencha os campos Nome e Email e clique em Gravar.

MFSe Mimero: 2683
Serig 1
Autenticidade: 0180030000314328

f Lista e-mails clientes \ f Contatos do tomador \

Nome: Wesley Fragas |

Email: wesley Tagas@ipm.com.br |

Gravar

(#) Adicionar Contato

Email:

Enviar || Fechar

Figura 36: Gravando novo contato de E-mail

Depois de gravar o contato para quem vocé ird enviar a nota fiscal eletrénica de servigos por e-mail, clique
em enviar e a Nfs-e serd enviada ao destinatario.

IPM - Informdtica Publica Municipal Lida.
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MFSe Mimero: 2683
1 | Série: 1
Autenticidade: 0180030000314328

/ Lista e-mails clientes \ f Contatos do tomador \

|#| [Wesley Fragas] wesley.fragas@ipm.com.br ]
[ [isabele] isabele souza@ipm.com br i

@ Adicionar Contato

Email:

] |wesley.fragas@ipm.com.br;

g Enviar || Fechar

Figura 37: Enviando e-mail da NFS-e

0 sistema lhe comunicard se o e-mail foi com sucesso!

- Email enviado com sutesso para:

« wesley.fragas@ipm.com.br

Enviar || Fechar
Figura 38: Mensagem de e-mail enviado com sucesso
IPM - Informdtica Publica Municipal Ltda.
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Prefeitura Municipal de

Esta mensagem & informativa e emifida automaticamente pelo Sistema de NFS5-e da Prefeitura Murscipal de 4 Nao & possivel
respondéda. A Mota Fiscal de Servigo Eletrénica de ndmeno 2583 autonzada pela Prefeitura Municipal de foi emnibda e enviada
20(3) ernadl(s) (wesley fragasi@ipm com be)

IMPORTANTE:
Para altérar & e-mail die recabiments Sesta mensagem, soltite 30 emitente da NFS-e que proceda com a alterag 3o cadastral no Fisc al-Web

Para fazer o download do xmil da Nota Fiscal de Servigo Eletrénica clique 40U

Para visualizar a Mota Fiscal de Servigo Eletrdnica clique AQUI ou acesse o site da prefeitwra na opg So de servigos ondine/portal do cidadbo
e consulle a nota pelo cddigo de autentic idade(01 800300003 14323)

NFSe . NOTA FISCAL DE SERVICO ELETRONICA
Numero: 2583

Séne: 1-Unico

Autenticidade: 0180030000314328

SHuag 3o EMITIDD

Emissdo 201002015 - 17:34:11

PRESTADOR DO SERVICO

Prestador: EMPRESA TESTE SINCRONIZACAC DC
Cidade - UF:

E-rral:

TOMADOR DO SERVICO

Tomador EMPRESA TESTE SINCRONIZACAQ DATACENTER - RIO DO SUL
Cidade - UF: RIODOSUL -S5C

Figura 39: Comunicado da Prefeitura por e-mail ao tomador que uma NFS-e foi emitida

6.1.7 - Recebendo a nota fiscal eletrdnica de servigos por E-mail

Um dos objetivos da Nfs-e é eliminar o papel. Muitos contribuintes gostam apenas de recebe-la por e-mail.
Nem chegam a imprimi-la para efetuar a guarda fisica. Alguns preferem apenas encaminhar para a
contabilidade. Outros geram o XML da nota e encaminham para o setor responsavel da empresa importar na
contabilidade. No e-mail que vocé recebeu vocé tem inumeras possibilidades. Vamos vé-las:

6.1.6.1 - Gerar o XML da NFS-e

No e-mail, procure a frase, “Para fazer o download do xml da Nota fiscal de Servico eletrénica clique aqui”.

nfe_2583.xml

https:/fwww.nfs-e.net/datacenter/include/nfw/nfw_imprnme_notas.php?codauten=01800300...

Maostrar na pasta Remover da lista

Figura 40: Gerando arquivo XML
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Nao importa o navegador que vocé use, ele ird efetuar o download do XML para a pasta download e vocé
entdo podera copiar e armazenar o arquivo da nota neste formato aonde queira.

6.1.6.2 - Visualizar a NFS-e

Prefeitura Municipal de

Esta mensagem & informativa e emifida automaticamente pelo Sistema de NFS5-e da Prefeitura Murscipal de 4 Nio & possivel
respondéda. A Mota Fiscal de Servigo Eletrénica de ndmene 2583 autonzada pela Prefeitura Municipal de foi ermibda e enviada
20(3) emnadl(s) (wesley fragas@ipm com be)

IMPORTANTE:

Fara alterar ¢ g-mail di recebimenio desta mensagem, soltite 20 emitente da NFS-2 que proceda com a alterag o cadastral no Fiscal-Web.
Para fazer o download do xmil da Nota Fiscal de Servigo Eletrdnica clique A0U|

Para visualizar a Nota Fiscal de Servigo Eletrdnica clique AQUI ou acesse o site da prefeitura na opgdo de servigos ondine/portal do cidadbo
e consulle a nota pelo cddige de autentic idade(01 800300003 14323)

NFSe . NOTA FISCAL DE SERVICO ELETRONICA
HNumaro: 2563

Séne: 1-Unico

Autenticidade: 0M180030000314323

Shuac o EMITIDO

Emissdo 201015 - 173411

PRESTADOR DO SERVICO

Prestador. EMPRESA TESTE SINCRONIZACAQ DC
Cidade - UF:

E-rrgsl:

TOMADOR DO SERVICO

Tomador: EMPRESA TESTE SINCRONIZACAD DATACENTER - RIO DO SUL
Cidade - UF: RIO DO SUL -5C

Figura 41: Consulta da NFS-e por cédigo

Clique na mensagem e a nota abrird em seu navegador. O servico traz também o cédigo de autenticidade
para consultar a validade da NFS-e.
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6.1.6.3 - Consultar a validade da NFS-e

- M2GEAt -

Informe os caracteres acima: |M2GEN.’ |

Validagao:

Autenticidade da NFSe: \0480030000314328

Acessar

Figura 42: Tela de Consulta da NFS-e

Informe os caracteres e o cédigo de autenticidade que veio junto com o e-mail. Consulte a opg¢do 3 no
seguinte endereco: https://www.nfs-e.net/fiscalweb.php

6.1.6.3 - Cancelando a NFS-e

T
NFS- 20 10/04/2015  077.529.089-08 1.000,00 Emitido 0161670000269545  PREENCHIDO [N © Sa = 3 D)
NFS-e 19 10/04/2015  077529.089-08 100,00 Emitido 0181670000289537  PREENCHIDO 33 v & &a (=2 3 3

123456738

Existem duas op¢des de cancelamento da NFS-e:

1. Dentro do prazo estabelecido pela Prefeitura (agdo 1): Nesta rotina o préprio contribuinte faz o
cancelamento da nota. Geralmente dentro da competéncia tributaria.

2. Fora do prazo estabelecido pela Prefeitura (agdo 8): Nesta op¢do, geralmente fora da
competéncia tributdria atual, o contribuinte envia uma solicitacdo de cancelamento para o
municipio, apontando o motivo e, se for o caso, mencionado a nova nota que vai substituir aquela
cancelada.
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