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TELA INICIAL — RELAGAO DE TRANSFERENCIAS

Inicio Nova Transferéncia Importacdo Relatérios Situacdo Fechamentos Sair

Relagdo de Transferéncias @

Pesquisa de Transferéncias
Pesquisa Avancada

[ - 1 Esconder Pesquisa Avangada

Nimero do Instrumento

Tipo Instrumento | _odos - [+

Ano

Participante da transferéncia
CNPJ /

Nome

Valor da Transferéncia: de até

Data Celebracio: de
Data Repasse: de

Vigentes até

Namero SIT

situacéo |_1pdgs - =

o

538 Registro(s) de Transferéncia(s) Encontrado(s)

Relacio de Transferéncias

NO Tipo NO.

No. " - - Fim de
SIT Instrumento Instrumento ANC Concedente Tomador Situacdo Celebracio Vigéncia Valor Total
g 17 Termo de Convénio 1 2011 CONCEDENTE TOMADOR Finalizada 6/9/2011 31/10/2012 R$ 29.350,00

E a tela de acesso principal e possui no menu da barra superior as fungdes de

Inicio, Nova Transferéncia, Importagdo de Arquivos, Relatdrios, Situacdo de Fechamentos e
Sair.

A opgdo de inicio é automatica ao acessar o sistema e possui a fungdo de
relacionar as transferéncias das quais a entidade faca parte na condicdo de tomador,
concedente ou participe.

PESQUISA DE TRANSFERENCIAS

Pesquisa Avangada

Esta fungdo serve para localizar as transferéncias diante das condigdes
estabelecidas através dos filtros disponiveis. Para acessar os filtros deve-se clicar em “Exibir
Pesquisa Avangada”. Nao havendo necessidade de se utilizar a ferramenta, basta clicar na
opc¢ado “Esconder Pesquisa Avangada”.



A pesquisa podera ser realizada por um ou mais critérios, dentre eles:

Numero SIT: é o numero gerado automaticamente pelo sistema apds o registro
de uma transferéncia. Informando-se este nimero da transferéncia ja cadastrada
no SIT e apds no botdo IS [EEId o sistema buscara a transferéncia pretendida.

Esta é a pesquisa mais direta e rapida e ndao deve ser combinada com outros
filtros de pesquisa.

Numero do Instrumento: é o nimero do instrumento de transferéncia e consta
no documento firmado pelas partes. Recomenda-se combinar este critério com as
informacdes “tipo de instrumento” e/ou “ano”.

Tipo de Instrumento: exibe a lista disponivel dos tipos de instrumento que se
pretende pesquisar. Recomenda-se combinar este critério com as informacgdes
“ndimero” e/ou “ano”.

Ano: ano da transferéncia em que se assinou o instrumento. Recomenda-se
combinar este critério com as informacdes “tipo de instrumento” e “ndmero”

Situacdo: escolher na lista disponivel a situacdo do instrumento que se pretende
pesquisar. A situacdo revela o registro do tramite da transferéncia no sistema.

Participante da transferéncia: a pesquisa serd realizada utilizando-se o numero
do CNPJ ou de parte do Nome da entidade.

CNPJ: digitar o numero de CNPJ viélido e serd realizada busca deste nimero nas
condicbes de concedente, tomador, ou participe.

Nome: ao indicar parte do nome de um 6rgdo ou uma entidade sera realizada a
busca para o texto digitado apenas nas condi¢des de concedente ou tomador.

Valor de Transferéncia: indicar os valores minimo e maximo para definicdo do
intervalo a ser pesquisado; se o valor preenchido em ambos os campos for o mesmo, o critério
de pesquisa sera o valor digitado.

Data de celebragao: indicar datas inicial e final para definicdo do intervalo a ser
pesquisado; se a data preenchida em ambos os campos for a mesma, o critério de pesquisa
serd a data exata digitada.

Vigentes até: indicar como critério de pesquisa uma data final para exibi¢ao das
transferéncias vigentes até a data especificada.



LG € um botdo de controle e deve ser acionado sempre que preenchidos
os critérios para filtro da pesquisa.

(L SETRELIIEEY: € um botdo de controle que limpa os dados da tela.

Relagdo de transferéncias: apos a realizacdo da pesquisa sera elaborada listagem
dos registros encontrados indicando as transferéncias de acordo com os critérios
estabelecidos.

A transferéncia desejada pode ser acessada por meio do botdo “Detalhes” 3’;
localizado na coluna esquerda da listagem.

Se a transferéncia desejada ndo foi encontrada, uma nova busca poderd ser
realizada com outros critérios.

Se os critérios da pesquisa anterior forem conflitantes com a nova pesquisa, os
campos conflitantes anteriormente digitados devem ser cancelados acionando-se o botdo

Limpar Pesquisa §



REGISTRO DE DADOS DA TRANSFERENCIA

Inicio Nova Transferéncia Importacdo Relatérios Consulta Transferéncias (DAT) Situacdo Fechamentos Sair

Registro de Dados da Transferéncia @

Informagdes Gerais

Partes
Concedente | TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO PARANA
o 7-7.7/777
Tomador
Tipo de Instrumento |_ Sglecione - E
Nimero do Instrumento
Ano
Periodico de Publicagdo
Data Celebracéo —
Data Inicio Vigéncia —
Data Fim Vigéncia —
Data Inicio Execugéo —
Data Fim Execucéo —
Data Publicacéo —
Atividade Principal da Transferéncia [_ Selecione - I~
Objeto P

Valor Repasse (R$)

Valor Contrapartida (R$)

Responsavel Pela Fiscalizacdo da Transferéncia no Concedente

CPF -
—_— Buscar

Nome
cargo/Funcéo
Informacées da Conta Bancéria Especifica da Transferéncia
Banco | _ Selecione - =
Agéncia

Nimero Conta
Chamamento Piblico / Concurso de Projetos

procedimento |_ Sglegione - |T

Namero
Ano

Data Publicagdo —

Consulta ao Conselho de Politica Piblica

conselho | _ gelecione - ,T

Nimero da Ata

Data da Ata —

FUNGAO GERAL DA TELA

E a tela para registro de uma nova transferéncia no sistema, onde serdo incluidas
todas as informacGes do ato da transferéncia voluntaria.

Acionando o comando “Nova Transferéncia” na barra superior da pagina de
acesso, o sistema sera redirecionado para a tela onde sera efetuado o registro. Em caso de
duvida, antes do registro podera ser realizada uma pesquisa para averiguar se a transferéncia
ja foi registrada em outro momento.



O registro sera efetuado pelo preenchimento dos campos a seguir:

Concedente: serd informado com o reconhecimento do login de acesso e ira
trazer automaticamente as informacgdes constantes no Sistema de Cadastro do Tribunal.

Em caso de divergéncias, as informacdes do cadastro* deverdo ser atualizadas.

Tomador: informar o nimero do CNPJ da entidade que ird receber recursos e
acionar o botdo [IHCI@MIIuELL]; para que o sistema localize as informacdes do Sistema de
Cadastro do Tribunal.

Em caso de divergéncias, as informacdes do cadastro* deverdo ser atualizadas.
Tipo de Instrumento: escolher o tipo de instrumento de transferéncia.

Numero do Instrumento: é o nimero do ato emitido pelo concedente referente a
transferéncia e que deverd constar no préprio documento, sendo composto por nimeros, e,
eventualmente, letras e outros simbolos.

Ano: informar o ano em que o ato de transferéncia foi celebrado.

Data de celebragdo: devera ser informada a data (dd/mm/aaaa) a que se refere a
celebracdo da transferéncia e que consta no instrumento assinado.

Data inicio da vigéncia: informar data valida destacada em cldusula do
instrumento de transferéncia, devendo ser anterior ou igual a data atual. Coincide, na maioria
das vezes, com a data da celebracdo.

Data fim da vigéncia: informar data valida destacada em clausula do instrumento
de transferéncia, devendo ser posterior ao inicio da vigéncia.

Data inicio da execug¢do: informar data vdlida destacada em clausula do
instrumento de transferéncia que se refira especificamente a execucdo, devendo ser anterior
ou igual a data atual. Coincide, na maioria das vezes, com a data da celebragdo e inicio da
vigéncia.

Data fim da execu¢do: informar data vdlida destacada em clausula do
instrumento de transferéncia, que devera ser posterior ao inicio da vigéncia. Coincide, na
maioria das vezes, com a data de fim da vigéncia.

Data de publicagdao: informar a data em que foi publicado o extrato do
instrumento da transferéncia voluntdria em periddico oficial do érgdo concedente.

Atividade principal da transferéncia: definir pela listagem do sistema qual a
principal atividade do objeto da transferéncia voluntaria.

Objeto da Transferéncia: informar de forma clara, objetiva e precisa o objeto da
transferéncia, conforme descri¢cdo em cldusula do instrumento de transferéncia.

Valor do repasse: informar o valor do repasse previsto no instrumento celebrado.



Valor contrapartida: informar o valor da contrapartida obrigatéria, quando
houver previsao no instrumento celebrado.

Identificagdo do responsavel pela fiscalizagdo da transferéncia: o responsavel
sera designado pelo concedente dentre servidores efetivos e indicado em cldusula especifica
do instrumento de transferéncia (observar art. 21 da Resolugdo n. 28/2011). O responsavel
sera registrado com as seguintes informacodes:

CPF: indicar numero de CPF valido e clicar no botao m; caso a
pessoa indicada conste do cadastro no TC, o nome e o cargo da pessoa serao
completados automaticamente; caso contrario, o concedente devera cadastrar
esta pessoa fisica no Tribunal de Contas.

Nome: indica o nome do responsdvel designado para fiscalizacdo,
conforme clausula do instrumento celebrado.

Cargo/Fun¢do: designa o cargo ou funcdo que o responsavel ocupa
no quadro funcional do concedente.

Informagdes da Conta Bancaria Especifica da Transferéncia: este quadro requer
que seja informada a conta bancaria aberta exclusivamente para serem movimentados os
recursos especificos da transferéncia. A conta deve ser aberta no Banco do Brasil ou Caixa
Econémica Federal, sendo aceita outra instituicdo bancdria apenas nos casos em que ndo
houver banco oficial no municipio, devendo tal situagdo ser justificada.

Banco: devera ser informada a instituicdo oficial em cuja conta os recursos serdo
movimentados; nos casos justificados em que nao houver bancos oficiais na localidade, outro
podera ser escolhido;

Agéncia: informar através de nimeros e/ou letras o cddigo da agéncia bancaria;

Conta: informar através de nimeros e/ou letras o cddigo da conta corrente para
movimentagao dos recursos financeiros decorrentes da transferéncia;

Chamamento Publico/Concurso de Projetos: sdo modalidades de procedimentos
convocatérios que podem ser adotados pelo concedente para tornar publica a inten¢do de se
celebrar uma transferéncia e adotar critérios de selecdio quando houver mais de um
interessado no objeto a ser pactuado. Quando houver a realizagdo destas modalidades, serdo
informados os seguintes campos:

Procedimento: escolher um tipo dentre a listagem cadastrada no
sistema.

Numero: compreende o numero do ato administrativo do
concedente referente ao procedimento realizado, composto por niumeros e/ou
letras.

Ano: informar o ano do procedimento administrativo realizado para
escolha de interessados;



Data de Publicagdo: informar a data em que foi publicado o extrato
do instrumento convocatério.

Consulta ao Conselho de Politicas Publicas: é informacdo obrigatéria para os
Termos de Parceria celebrados entre o poder publico e as OSCIPs e opcional para os demais
casos. Deverad ser informada por meio dos seguintes dados:

Conselho: escolher um conselho cadastrado na listagem disponivel;

N2 da ata: informar o nimero sequencial da ata do conselho em que
consta a aprovagao.

Data da ata: informar data valida, devendo ser anterior a celebracdo
do Termo de Parceria.

Apds a indicacdo de todas as informacgdes necessarias, o registro devera ser
concluido clicando-se no botao m

*Telefone do Cadastro do Tribunal: (41) 3350-1737



INFORMAGOES GERAIS DA TRANSFERENCIA

Ato de
Transferéncia

Informacdes Gerais
p Concedente

» Tomador

Informacoes Gerais

Ndamero SIT 10

Tipo Instrumento Termo de Convénio

Nimero do Instrumento O

Situacdo Atual Formalizada

» Participes Concedente ORGAC CONCEDENTE

p» Plano Trabalho Tomader QRGAQ TOMADOR

Ane 2010
» Despesas Data Celebracdo 01/01/2010
> Ava“agﬁo Data Inic-iuvigfncia []1_,([]1_,(2010 ] o B
Data Fim vigéncia 31/12/2012 Data Fim Vigéncia sem Aditive 31/12/2012
» UGT do Tomador Data Inicio Execucdo 01/01/2010
Data Fim Execucdo 31/12/2012 Data Fim Execucdo sem Aditive  31/12/2012
Periddico de Publicacdo
P Rescisao Data Publicacdo 05/02/2010
. . Atividade Principal da Transferéncia Qrdenamento Territorial
P Resumo Financeiro
Objeto TESTE
» Documentos Anexos
P Pendéncias
» Fechamentos Valor do Repasse (R$) 1.000,00 Valor da Transferéncia sem Aditivo 10,00
Valor Contrapartida (R$) 1.000,00 Valor Contrapartida sem Aditive 1,00
» Tomada de Contas Valor Total Transferéncia (R$) 2.000,00 Valor Total Transf. sem Aditive 11,00

Identificacdo do Responsavel Pela Fiscalizac3o da Transferéncia no Concedente
CPF 111.111.111-11
Nome RESPONSAVEL PELA FISCALIZAGAO
Carge Diretor

Dados Bancarios

Banco BANCO DA CONTA ESPECIFICA

Agéncia 1 Conta Corrente 19

Ez

FUNGCAO GERAL DA TELA
E a tela que apresenta o resumo das informacdes da transferéncia.

Caso tenha havido algum erro no preenchimento dos dados, podera ser acionado
o botdo [Llig]y, que retornard a tela das informagdes para as alteragdes necessarias. A edicao é
permitida somente ao concedente dos recursos.

ATENCAO: Apds o registro de fechamento bimestral do concedente, a edicdo
direta destas informag8es estara bloqueada, ficando o botdo m desabilitado ao usudrio. Os
dados somente poderdo ser editados por meio do registro de Termos Aditivos.



RELATORIOS

ADO DO PARANA

» ( W
Si k- SISTEMAINTEGRADD) DE TRANSFERENCIAS

Inicio Nova Transferéncia Relatérios Sair

Relatérios @

Relagéo de Relatérios

Despesas Efetuadas com Recursos Recebidos
Despesas Efetuadas com Recursos Repassados
Recursos Recebidos por Transferéncia
Repasses Efetuados por Transferéncia

Resumo Financeiro - Recursos Recebidos

Resumo Financeiro - Repasses Efetuados

FUNGCAO GERAL DA TELA

E a tela que apresenta as opcBes de relatérios que podem ser gerados a partir de
filtros determinados pelo usudrio.

O usuario terd a opcdo de visualizar o universo geral dos dados clicando no botdo
FIETIEE ] e e deixando os demais campos em branco.

O Tribunal continua desenvolvendo outros relatérios gerenciais que serdo
oportunamente disponibilizados aos concedentes e tomadores.

Relatérios disponiveis:

Despesas Efetuadas com recursos recebidos: relaciona todas as despesas
registradas no universo das transferéncias em que a entidade participa na condicdo de
Tomadora de recursos.

Despesas Efetuadas com recursos repassados: relaciona todas as despesas
efetuadas no universo das transferéncias em que a entidade participe como Concedente de
recursos.

Dentre as opgdes de filtros destes relatérios, ha:

Periodo de vigéncia: informar uma data inicial e uma data final que
compreenderd o periodo em que as despesas ocorreram;

Intervalo de valores: informar o valores minimo e maximo das
despesas que se pretende pesquisar;

Fornecedor: possibilita relacionar as despesas realizadas com um
fornecedor especificado por meio de seu CPF ou CNPJ;



Tipo de despesas: possibilita relacionar as despesas realizadas de
acordo com a categoria econbmica, natureza, modalidade, elemento e
subelemento.

N3o é obrigatdria a utilizacdo de todos os filtros.

Recursos recebidos por transferéncia: relaciona todas as transferéncias
cadastradas no sistema em que a entidade participa na condicdo de Tomadora de recursos,
trazendo também o montante de recursos recebidos.

Recursos efetuados por transferéncia: relaciona todas as transferéncias
cadastradas no sistema em que a entidade participa na condicao de Concedente de recursos,
trazendo também o montante de recursos repassados.

Resumo financeiro — recursos recebidos: apresenta a situa¢do financeira de cada
transferéncia em que a entidade participa na condigdo de Tomadora de recursos, trazendo
informacbGes sobre repasses, aporte de contrapartida e recursos proprios, rendimentos,
despesas e o saldo da transferéncia.

Resumo financeiro — recursos repassados: apresenta a situagdo financeira de
cada transferéncia em que a entidade participa na condicio de Concedente de recursos,
trazendo informacdes sobre repasses, aporte de contrapartida e recursos proéprios,
rendimentos, despesas e o saldo da transferéncia.



DADOS DO CONCEDENTE - IDENTIFICACAO

N

Legislacéo Especifica om= | QRGAO CONCEDENTE ‘

Projeto Espécie | AMAAAARAAA ‘
» Plano Trabalho Identificacio do Representante Legal da Entidade Concedente

CPF 1
» Avaliagao
» UGT do Tomador
Ea

» Aditivos
» Documentos Anexos
» Tomada de Contas

FUNGAO GERAL DA TELA

Com base nos dados do Cadastro do Tribunal, o sistema trard automaticamente
informacdes referentes ao CNPJ, Nome, Espécie e ldentificacdo do responsavel legal da
entidade.

Deve-se manter o cadastro* junto ao Tribunal atualizado, caso contrario o sistema
podera emitir um alerta.

Complementarmente, deverdo ser incluidas as seguintes informacgdes:

Area de atuagdo: devera ser selecionada dentre a lista disponivel a op¢do mais
adequada de acordo com a atividade da entidade concedente e com o objeto da transferéncia;

Periddico Oficial: serd informado o veiculo de imprensa oficial do concedente.

E necessério acionar o bot&o m para gravar estas informacdes.

*Telefone do Cadastro: (41) 3350-1737



LEGISLAGAO ESPECIFICA DO CONCEDENTE

» Ato de Transferéncia Legislacio Especifica do Concedente para as Transferéncias @

¥ Concedente

Identificacio Tipo do Ato ‘— Selecione -

Legislacéio Especifica Assunto | Selecione -

Nimero do Ato

[~]
B

Previsdo Orcamentaria

p Tomador Ane

p Participes

» Plano Trabalho Relacdo de Legislacées

Tipo do Ato Assunto Namero Ano Excluir
» Despesas Lei Transferéncia Voluntaria em geral 5001 2010

P Avaliagio

» UGT do Tomador

P Rescisdo

P Resumo Financeiro
» Documentes Anexos
P Pendéncias

P Fechamentos

P Tomada de Contas

FUNGAO GERAL DA TELA

Quando o 6rgdo concedente tiver normas préprias que tratam de transferéncias
voluntarias, ele devera informar as mesmas nesta tela.

Tipo de ato: selecionar tipo de ato de acordo com a listagem cadastrada no
sistema.

Assunto: escolher um assunto conforme a listagem cadastrada no sistema.
NuUmero: indicar o nimero do ato ou norma.
Ano: indicar o ano referente ao ato normativo.

Apds a indicagdo das informacdes, deve-se clicar no botao SEWEY, o qual registrara
e relacionard o ato indicado em uma listagem.

Se houver mais de uma norma ou ato a ser registrado, o usuario podera repetir o
procedimento para gerar a listagem.

Se houver registro de algum ato indevidamente, o usudrio poderd exclui-lo por

meio do botdo “Excluir” E na coluna ao lado direito.




P Pendéncias

PREVISAO ORCAMENTARIA

P Fechamentos

» Tomada de Contas

» Ato de Transferéncia Previsdo Or¢gamentaria - Concedente integrado a Contabilidade Piblica (Lei 4320/64) @
Identificaco OrgBo| |
Legislagdo Especifica Unidade :

» Plano Trabalho Projeto Atividade :

Modalidade Aplicacio
> Avaliagio ocio ]
P UGT do Tomador
m Desdobramento/Subelemento I:
Relacdo de Previsdes Orcamentarias
Adicione uma ou mais Previsdes Orcamentdrias antes de prosseguir.
» Documentos Anexos

FUNGAO GERAL DA TELA

A tela serd disponibilizada quando o concedente for integrado a contabilidade
publica e serve para registro da dotagdo orcamentaria completa, especifica do concedente,
vinculada a transferéncia e utilizada para a realizagdo dos repasses.

Orgdo, Unidade, Fungdo, Sub-fungdo, Programa, Projeto Atividade, Categoria
Econdmica, Natureza, Modalidade de Aplicacao, Elemento, Desdobramento: todos os
campos deverdo ser preenchidos com numeros de acordo com a codificagdo prevista na lei
orcamentadria do concedente.

Apds o preenchimento de todos os campos, deve-se acionar o botdo FEWEl para
registrar a informacao.

Caso haja mais de uma dotacdo para a transferéncia, o procedimento devera ser
repetido, gerando uma listagem.

Para a exclusdo de uma dotagdo informada equivocadamente, deve-se clicar no
botdo “Excluir”, ao lado direito.




PROJETO — CONCEDENTE NAO INTEGRADO A CONTABILIDADE PUBLICA

Identificacdo

Legislagdo Especifica

4

Projeto

Tomador

» Despesas

Projeto - Concedente nio Integrado a Contabilidade Publica @

Ano

Ccédigo

Nome

Relacédo de Projetos

Codigo Projeto Ano Exduir
4544546464 pesquisa 2011 E‘

FUNGAO GERAL DA TELA

A tela serd disponibilizada apenas quando o concedente ndo estiver integrado a

contabilidade publica, ou seja, para as empresas publicas, economias mistas, servigos sociais
autdébnomos e outras instituicdes que compdem a Administracdo Indireta.

A tela serve para registro do programa ou projeto do concedente, ao qual estara

vinculada a transferéncia.

Ano: indicar ano referente ao projeto.
Cadigo: indicar o nimero do projeto.
Nome: indicar o nome dado ao projeto.

Apds o preenchimento de todos os campos, deve-se acionar o botdo [EINeY para

registrar a informacao.

“Excluir” El

O procedimento devera ser repetido para inclusdo de novos registros.

Se houver algum registro indevido, o usuario podera exclui-lo por meio do botao

na coluna ao lado direito.



IDENTIFICACAO DO TOMADOR

> Ato de Transferéncia Dados do Tomador @
» Concedente  Identificacdo do Tomador
e Tomeder 1. oot
e encio Tomeor - |
Certidies Espécie |O|‘g da Sociedade Civil de Interesse Piblico |
» Participes Area de Atuacdo [Assisténcia Social [~]
» Plano Trabalho Atividade [ Assisténcia 4 Crianca a ao Adolescente [~]
| P Rocusos | Perin O s laes |
Identificacdo do Representante Legal do Tomador
> Despesas
| > patogio | OF 11111141111 |
[ BTG Ty Nome | NOME REPRESENTANTE LEGAL
P Aditivos Cargo/Funcio ||:|-gsic|ente ‘
Regulamento de Compra - OSCIP
» Documentos Anexos Tipo do Ato [ Circular [-]
ndéncias S
» Tomada de Contas

FUNGAO GERAL DA TELA

Com base nos dados do Cadastro do Tribunal, o sistema trard automaticamente
informacgdes referentes ao CNPJ, Nome, Espécie e ldentificagdo do responsavel legal da
entidade.

Caso ndo conste alguma informacgdo sobre o representante legal da entidade, o
sistema emitird um alerta. Isto significa que a entidade estda com o cadastro desatualizado
junto ao Tribunal.

Complementarmente, deverdo ser incluidas as seguintes informacgdes:

Area de atuagdo: devera ser selecionada dentre a lista disponivel a op¢do mais
adequada de acordo com a atividade da entidade tomadora e com o objeto da transferéncia;

Atividade: disponivel para preenchimento apenas quando o tomador for uma
entidade privada. O preenchimento devera ser efetuado selecionando-se na lista disponivel a
op¢do mais adequada de acordo com a atividade da entidade tomadora e que guarde
consonancia com a area de atuagdo selecionada.

Periddico Oficial: o veiculo oficial de imprensa; ainda que o tomador seja
entidade privada, deverd ser informado um veiculo de comunicagdo no qual pretende dar
publicidade dos atos pertinentes a execugao da transferéncia.

E necessdrio acionar o bot&o m para gravar estas informacdes.



Informagodes adicionais

Regulamento de compras: sera obrigatdrio apenas quando a entidade tomadora
for do tipo OSCIP, sendo necessarias as seguintes informacdes:

Tipo de ato: selecionar tipo de ato conforme listagem cadastrada no
sistema.

Data de publicagdo: informar data valida em que ocorreu a
publicacdo do ato.

Também necessario acionar o botao m para gravar as informagdes.



CERTIDOES DE HABILITAGAO DO TOMADOR

» Ato de Transferéncia Certiddes de Habilitagdo do Tomador @

» Concedente

¥ Tomador fio ‘_ Selecione - ’Tl
Namero

Identificacdo
Data Emissdo o=

o Data validade aad]
» Participes

P Plano Trabalho

Relacdo de Certidées

Tipo Certiddo Namero Data Emissado Data Validade Excluir

p Despesas
P Avaliagio CND 129we889999wujfw4 7389 01/01/2010 30/06/2010 E ‘

» UGT do Tomador

» Rescisdo

P Resumo Financeiro
p Documentos Anexos
p Pendéncias

P Fechamentos

» Tomada de Contas

FUNGAO GERAL DA TELA

Deverdo ser registradas todas as certidoes necessdrias para a regularidade do
tomador quanto a habilitagdo ao recebimento de recursos e a celebragdo do ato de
transferéncia, bem como as emitidas no decorrer do processo e que demonstrem a
permanéncia da regularidade durante a execug¢do do objeto.

Tipo: selecionar tipo de certiddao conforme listagem cadastrada no sistema;
Numero: informar nimero da certiddo, composto por algarismos e/ou letras;

Data de emissdo: informar data de emissdo da certiddo constante do documento
impresso;

Data validade: informar data da validade do documento constante da certiddo
impressa.

E necessério acionar o botdo m para gravar estas informacdes.

Para informar varias certidoes, o procedimento deverd ser repetido para cada
documento registrado, formando uma listagem.

Para exclusdo de uma certiddo informada indevidamente, deve-se clicar no botdo
“Excluir” El ao lado direito da linha indicativa da certiddo.



Dados do Participe

p Ato de Transferéncia

P Concedente
Tipo Participacio | Orgéo Fiscalizador [~

CNPJ [50_000.000/0000-00

Nome Entidade

» Tomador

¥ Participes

P Plano Trabalho Data Inicio —

Data Fim po—

Salvar

p Despesas

> Avaliagdo Relacdo de Participes

p UGT do Tomador

P Rescisdo

» Resumo Financeiro
p Documentos Anexos
P Pendéncias

» Fechamentos

R
>
)
:|\
o
)
m
(7]

p» Tomada de Contas

FUNGAO GERAL DA TELA

Quando houver outras entidades envolvidas no processo da transferéncia e que

Tipo de participagdao: deverd ser informado qual o tipo de participagao
escolhendo-se uma das op¢des do sistema (interveniente ou fiscalizador).

CNPJ: informar o numero do CNPJ do participe e clicar no botao M para
acessar as informacdes disponiveis no cadastro do TC.

Nome da Entidade: o nome da entidade cadastrada aparecera automaticamente
neste campo.

Data Inicio: informar o inicio da participa¢cdo da entidade no procedimento de
transferéncia; caso ndo haja cldusula que estabelega prazo especifico, devera serd considerado
o prazo de inicio da vigéncia.

Data fim: informar o fim da participacdo da entidade no procedimento de
transferéncia; caso ndo tenha cldusula que estabele¢a prazo especifico, sera considerado o
prazo de final da vigéncia.

Apds o preenchimento de todos os campos, deverd ser acionado o botdo FINey
para que as informag0es sejam registradas.

Caso haja mais de um participe para a transferéncia, o procedimento devera ser
repetido, gerando uma listagem dos participes cadastrados.

Para exclusao de um participe relacionado indevidamente, devera ser acionado o
botdo “Excluir” ao lado direito da linha indicativa do participe relacionado na transferéncia.



PLANO DE TRABALHO — REGISTRAR OBJETO E META

Plano de Trabalho - Registrar @

Versdo do Plano de Trabalho 1
Atividade Principal da Transferéndia Abastecimento
Objeto da Transferéncia objeto

Objete

Objeto e Meta

Etapas / Fases Selecione Identificacdo do Tipo de Objeto

Cronograma Desembolso

=

Aquisico de Equipamentos e Material Permanente

Plano de Aplicacdo

&

Atividades, Servigos ou Manuteng3o
Consulta Planas

=

Obras (Construgdes, Ampliagdes e Reformas)

&

Aquisicio de Imdveis

Meta

Descricao da Meta

e de it Soocione - [

Quantidade

Obras de Engenharia

idade Técnica N -

Nimero

Tomador

Despesas —
= g Registro CREA/CAU

P Outras Receitas 7

P Saldo Bancario

Profissional Responsavel
» Develugio de Saldo

Certiddo Atualizada do Imével

> UGT do Tomador

- Matricula Imovel / Logradouro
P Fechar Bimestres /Leg

= B e Cartério Reg. Iméveis

Data Emissdo Certiddo ——————————
- Documentos Anexos

P Finalizagio Data Validade Certiddo —

FUNGOES GERAIS DA TELA

Identificacdo do tipo do objeto do convénio, descricdio das metas a serem
alcancadas e informacéao de outros detalhes.

Versio do Plano de Trabalho: nimero automadtico gerado pelo sistema e
corresponde a versdo do plano que se esta registrando. Sempre que houver alteragdo do
plano, registra-se uma nova vers3o e altera-se o nimero da vers3o por meio do bot3o [[lalh

i

o)'0s). Este botdo aparece apenas quando se registra a primeira versdo do Plano de Trabalho.

Atividade principal da transferéncia: disponibilizado automaticamente a partir da
atividade informada no registro inicial da transferéncia.

Objeto da Transferéncia: descricdo do objeto reproduzida automaticamente de
acordo com o objeto ja informado no registro inicial do instrumento de transferéncia.



Objeto — Identificagdao do Tipo de Objeto: devera ser escolhida uma ou mais
opg¢Oes que resumam de forma objetiva o tipo de objeto definido pelo convénio. O tipo de
objeto sempre compreenderd algo material (que poderd ser um imdvel ou outros bens
permanentes), ou alguma atividade ou servico que independa dos bens utilizados para estes
fins.

ATENCAO: uma vez registrado fechado o Plano de Trabalho, ndo serd mais
possivel editar o tipo de objeto, nem mesmo com uma nova versao do Plano de Trabalho.

Meta: Deverd ser informada a principal meta a ser atingida com a execucdo da
transferéncia. A meta é o resultado final para proveito da sociedade, geralmente
compreendendo uma obra, servicos ou atividades para a populacao.

Unidade de medida: serd utilizada para mensurar objetivamente a meta, devendo
ser escolhida dentre as opg¢des da listagem disponivel.

Obras de engenharia: quando o objeto for relativo a obras de engenharia, é
obrigatério informar a Anotacdo de Responsabilidade Técnica (ART) ou o Registro de
Responsabilidade Técnica (RRT) relativos ao projeto da construcdo, reforma, ou ampliacdo e
também a Certiddo do Registro de Imdveis que comprove a titularidade do imével onde serd
realizada a obra.

Para complementacdo das informagBes da obra, deverdo ser preenchidos os
seguintes campos:

Responsabilidade Técnica: deve-se escolher qual o tipo de documento técnico se
refere a obra do convénio (ART ou RRT).

Numero: indicar o nimero da ART ou da RRT valida, relativa ao projeto que
compreenda a construcdo, a reforma, ou a ampliacdo referente ao objeto da transferéncia. A
consulta da validade da ART é realizada diretamente no banco de dados do CREA (Conselho
Regional de Engenharia e Agronomia).

Registro CREA/CAU: informar o nimero do registro no CREA ou no CAU (Conselho
de Arquitetura e Urbanismo) do responsavel pela emissdo da respectiva ART ou RRT,
respectivamente.

CPF: informar o nimero do CPF do profissional técnico responsdvel pela emissao
do documento.

Profissional Responsavel: informar o nome do profissional técnico responsavel
pela emissdo do documento.

A certiddo do imdvel serd informada através do preenchimento dos seguintes
campos:



Matricula do imével / Logradouro: indicar o nimero da matricula do registro do
imovel onde sera realizada a obra objeto da transferéncia.

Cartdrio de registro de imdveis: indicar o cartdrio e correspondente jurisdicao
onde fica registrado o imdvel referente a transferéncia.

Data de emissao da certidao: informar a data em que a certiddo atualizada do
imével foi emitida e consta no préprio documento.

Data de validade da certiddo: informar a data de validade da certiddo atualizada
do imdvel e que consta no documento emitido.

Observacao:

Nos casos de obras em vias de acesso, e.g. pavimentacdo asfaltica, deve-se
informar no campo Matricula do imével / Logradouro a rua ou a rodovia onde a obra serd
realizada. O campo Cartério de registro de imdveis servird para informar os trechos ou
quilometragens em que havera obra. As datas das certidGes podem corresponder as datas de
assinatura e vigéncia do instrumento de transferéncia.

Apds o preenchimento de todos os campos, deve-se acionar o botao m para
registrar as informacdes.



ETAPAS/FASES

» Ato de Transferéncia Plano de Trabalho - Etapas/Fases

p Concedente

P Tomador
» Participes Descricao da Etapa/Fase tarefas a serem realizadas
Data inicio | -
¥ Plano Trabalho
Data fim |-

Detalhes
Valor Previsto (R$) 0 00|

Etapas / Fases

Cronograma Desembolso

FETD AR AT TR Relacdo de Etapas/Fases

Consulta Planos

m Etapa/Fase Data Inicio Data Fim Valor Previsto Excluir
1 01/01/2010 20/10/2010 R$ 0,01 IE
2 21/10/2010 30/10/2010 R$ 0,01 IE
FUNCAO GERAL DA TELA

Descri¢ao das etapas necessarias para a execu¢ao do objeto de forma cronolégica
e da alocagdo dos recursos necessarios ao cumprimento das mesmas.

Descricdo da Etapa/Fase: informar a fase que serd executada. As fases deverdo
ser diferenciadas pelos servicos ou atividades realizados; em caso de descricbes semelhantes,
recomenda-se haver também diferenciacdo numeérica para se identificar a ordem das etapas.

Data de inicio: deverd ser informada a data de inicio das atividades da fase ou
etapa;

Data fim: devera ser informada a data final para execugao daquela fase ou etapa;

Valor previsto: devera ser indicado o valor total de recursos para a realiza¢cdo das
atividades da fase ou etapa, somando-se os recursos de repasse e da contrapartida, se houver.

Apds o preenchimento de todos os campos, deve-se acionar o botdo FEWEl para
registrar a informagao.

O procedimento devera ser repetido para inclusdo de nova etapa/fase.

Se houver algum registro indevido, o usuario podera exclui-lo por meio do botao
“Excluir” | na coluna ao lado direito.



CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO

» Ato de Transferéncia Plano de Trabalho - Cronograma de Desembolso
p Concedente

» Tomador

» Participes Més Referéncia -

Ano Referéncia
¥ Plano Trabalhe

valor Repasse (R$)
Detalhes

Aporte Contrapartida (R$)
Etapas / Fases

Cronograma Desembolso

Plano de Aplicagdo Relacdo de Cronogramas de Desembolso

Consulta Planos
Més/Ano Referéncia Valor Repasse Aporte Contrapartida Total Previsto Excluir
1/2010 R$ 0,01 R$ 0,01 R$ 0,02 [x|
5/2010 R$ 0,01 R$ 0,01 R$ 0,02 [
» Avaliagio 12/2010 R$ 0,01 R$ 0,01 R$ 0,02 [
TOTAL R$ 0,03 R$ 0,03 R$ 0,06

» UGT do Tomador

P Rescisio
» Resumo Financeiro
» Documentos Anexos

» Pendéncias

P Fechamentos

P Tomada de Contas

v
1
@
i

FUNGAO GERAL DA TELA

Indica em periodos ordenados o cronograma de desembolso para realizagao das
despesas necessadrias a execug¢ao do objeto da transferéncia.

Més Referéncia: informar qual(is) o(s) més(es) para a previsdo do desembolso,
devendo-se sempre iniciar com 0 més em que ocorrer a primeira despesa.

Ano referéncia: informar o ano para o periodo do desembolso a ser efetivado.

Valor Repasse: indicar o valor do repasse que sera efetuado no periodo
informado;

Aporte de Contrapartida: indicar o valor da contrapartida que devera ser
depositado no periodo informado.

Apds o preenchimento de todos os campos, deve-se acionar o botdo [EINeY para
registrar a informacao.

O procedimento devera ser repetido para inclusdo de novos registros.

Se houver algum registro indevido, o usudrio podera exclui-lo por meio do botao
“Excluir” El na coluna ao lado direito.



PLANO DE APLICACAO

Ato de Transferéncia Plano de Trabalho - Plano de Aplicacdao

Concedente

Tomador

Categoria Econdmica | 3 _ DESPESAS CORRENTES
Grupe Natureza |3 _ QUTRAS DESPESAS CORRENTES
Modalidade |90 _ APLICAGOES DIRETAS
Elemento | 30 _ MATERIAL DE CONSUMO

Desdobramento/Subelemento | 51 _ )|SCOTECAS E FILMOTECAS NAO IMOBILIZAVEL
Valor Despesa (R$) 001

Participes

Plano Trabalho

=]
=
R
[
@
I

Etapas / Fases

E1E]EEIE]

Cronograma Desembolso
Plano de Aplicacéo

Consulta Planos

Relacdo de Planos de Aplicacio

Despesas ~
Desdobramento Valor Excluir
Avaliagiio 3.3.90.30.16 - MATERIAL DE EXPEDIENTE R$ 0,01 X
UGT do Tomador 4.4.00.52.35 - EQUIPAMENTOS DE PROCESSAMENTO DE DADOS R$ 0,01 [X
2.3.00.29.10 - MANUTENCAC E CONSERVACAO DE VEICULOS R$ 0,01 [
TOTAL R$ 0,03

Rescisdo

Resumo Financeiro
Documentos Anexos
Pendéncias

Fechamentos

Temada de Centas

FUNGAO GERAL DA TELA

Relaciona os itens de despesas que serdao necessarias para a realizagdo do objeto
conveniado.

A descricdo do item sera demonstrada com a efetivacdo do cddigo de classificacdo
da despesa, conforme normatizagao da Secretaria do Tesouro Nacional, e montada a partir do
preenchimento dos campos combinados entre si.

Categoria Econ6mica: devera ser escolhida dentre as opgdes despesas correntes
(3), ou despesas de capital (4), previamente dispostas na célula;

Grupo Natureza: deverd ser escolhido dentre as opg¢des pessoal (1), outras
despesas correntes (3) e investimentos (4), previamente dispostas no campo e vinculadas a
escolha do campo “Categoria Economica”.

Modalidade de aplicagao: serd escolhida a modalidade de aplicagdo, que, no caso
de execucdo de objeto de transferéncia, sera sempre “aplicacdo direta” (90) e estara disposto
no campo.

Elemento de despesa: revela o tipo de despesa que serd efetivado para a
execucdo do objeto da transferéncia, devendo ser selecionada uma op¢do disposta no campo
que dependera da combinagdo das informag¢des dos campos anteriores.

Desdobramento/Subelemento: detalha o tipo de despesa selecionada, devendo
ser escolhida uma das opgdes dispostas, conforme a combinagdo dos campos anteriores.



Valor Despesa: devera ser informado o valor total previsto no plano para este
item de despesa.

Ap6s o preenchimento de todos os campos, deve-se acionar o botdo m para
registrar a informacao.

O procedimento devera ser repetido para inclusdo de novos registros.

Se houver algum registro indevido, o usuario podera exclui-lo por meio do botao

1
“Excluir” 2| na coluna ao lado direito.

Apds o registro das informagdes, deve-se efetivar o fechamento do Plano de
Trabalho no menu “Objeto e Meta” (botdo Fechar Plano) ou em “Consulta Planos”.



CONSULTA PLANOS

» Ato de Transferéncia Consulta de Planos de Trabalho

p Concedente
Versdo Descricdo da Meta Data Fechamento
» Tomador 1 atingir um resultado 11/08/2011
» Participes
¥ Plano Trabalho
Detalhes
Etapas / Fases
Cronograma Desembolso
Plano de Aplicacdo
[Loee ]
e |
FUNGAO GERAL DA TELA

Permite a consulta integral das informac¢Ges do plano de trabalho e relaciona suas
possiveis alteragdes. Para cada alteracdo no Plano de Trabalho o sistema gera
automaticamente um ndmero correspondente a versao registrada.

Para consultar um plano na integra deve-se clicar no nimero da versdo a ser
consultada (em azul).

A confirmacdo de cada versdo deve ser feita clicando-se no botdo “Fechar Plano”,
localizado ao lado direito da linha da versdo a ser confirmada.

ATENCAO: Antes do fechamento, qualquer informagdo do Plano de Trabalho
podera ser alterada diretamente nos outros itens de menu do plano de trabalho. No entanto,
apods o fechamento, esta versao do Plano se tornara inacessivel para alteragao.

Em caso de equivoco no fechamento do Plano, o usudrio deve gerar uma nova
versao.

Também nos casos de remanejamento do Plano de Aplicagdo deve-se gerar uma
nova versdo do Plano de Trabalho. O botdo M encontra-se na aba “Objeto e Meta”.




ADITIVOS

B Ato de Transferéncia
» Concedente

P Tomador

P Participes

P Plano Trabalho

P Despesas
* Avaliagao

¥ UGT do Tomador

Aditivos
P Rescisdo
¥ Resumo Financeiro
¥ Documentos Anexos
#* Pendéncias
P Fechamentos

# Tomada de Contas

Aditivos

Himero Aditive

Dista Aswinatura f—
Data Publicacio p—
Tipos de Aditive
Selecione Tipo de Aditivo
=] D=tagis Orgamentiris
=] Fizzalizador gz concedants
Particips:
=] Valor
=] Vighncia

Dotacio Orcamentéria
Orgao
Unidade
Funcio
Sub-funclo
Programa
Projeto Atividede
Categoria Econfimica
MNaturezs
Modalidade Aplicaco
Elemento

Desdobramento fSubelemento

Responsével Pela Fiscalizacio da Transferfneia no Concedente

CPF
Nome
Cargn/Funcia
Valor
Valor Repasse
Valor Contrapartida
Vigéneia

Data Final Vigéneia

Dasta Final Execucdo

Relacho de Aditivos

Buscar

Avancar

FUNGCAO GERAL DA TELA

Registra os Termos Aditivos da transferéncia.

Numero Aditivo: informar o nimero do aditivo celebrado.

Data Assinatura: informar a data em que foi celebrado o aditivo.

Data publicagdo: informar a data em que foi publicado o termo aditivo.



Tipo de aditivo: escolher uma ou mais opgdes para definir o tipo de Termo Aditivo
assinado. Para cada tipo de aditivo serd habilitado um quadro de informag&es adicionais.

Deve-se clicar em “Avancgar” para escolher o tipo de aditivo selecionado e seguir
no preenchimento de outros campos.

As informagdes do aditivo serdao as novas informagbes da transferéncia em
relacdo a dados ja apresentados em registros anteriores.

DOTACAO ORCAMENTARIA

Em caso de aditivo que altere a Dota¢do Orgcamentaria do Concedente, todos os
campos deverdo ser preenchidos com nimeros de acordo com a codificagdo prevista na sua lei
orcamentdria (Orgdo, Unidade, Fungdo, Subfunc¢do, Programa, Projeto Atividade, Categoria
Econémica, Natureza, Modalidade de Aplica¢do, Elemento e Desdobramento).

RESPONSAVEL PELA FISCALIZAGAO

CPF: indicar numero de CPF valido e clicar no botdo Buscar; caso a pessoa indicada
conste do cadastro no TC, o nome e o cargo da pessoa serdo completados automaticamente;
caso contrdrio, o Concedente devera cadastrar esta pessoa fisica no Tribunal de Contas.

Nome: nome do responsavel designado para fiscalizacdo conforme clausula do
instrumento celebrado.

Cargo/Fungdo: cargo ou fun¢do que o responsavel pela fiscalizagdo ocupa no
guadro funcional do Concedente.

VALOR: serdo relacionados os novos valores celebrados considerando-se o valor
global final, conforme dispuser o aditivo.

(Novo) Valor Global de Repasse: informar o novo valor da totalidade dos repasses
compreendidos apds o aditivo celebrado.

(Novo) Valor Global de Contrapartida: informar o novo valor da totalidade da
contrapartida compreendida apds o aditivo celebrado.

VIGENCIA: serdo relacionadas as novas datas de vigéncia e/ou execucdo da
transferéncia, conforme dispuser o aditivo.

Data Final Vigéncia: informar a nova data final da vigéncia.

Data Final Execugdo: informar a nova data final da execucdo, a qual pode coincidir
com a vigéncia.

Apo6s o preenchimento de todos os campos, deve-se acionar o botdo m para
registrar a informacao.



RESCISAO

Resdisdo @
Data Assinatura —— o
Data Publicagiio —— o
Motivo
Data Final Vigéncia — o
Data Final Execugdo — 7

Valor Repasse{R$)

Valor Contrapartida(R$)

FUNCAO GERAL DA TELA

Registra a rescisdo da transferéncia, quando houver.

Data Assinatura: informar a data em que foi realizada a rescisao.
Data publicagdo: informar a data em que foi publicada a rescisdo.
Motivo: justificar o motivo pelo qual ocorreu a rescisdo.

VIGENCIA: uma rescisdo pode ocorrer a qualquer momento dentro da vigéncia da
transferéncia: antes ou apds de haver repasse, antes de a execucdo iniciar ou ja em
andamento. Ela implica automaticamente em data, valor ou nos dois fatores em conjunto.

ATENCAO: N3o serd possivel registrar rescisbes com datas pertencentes a
bimestres ja fechados, pois os bimestres fechados correspondem a consolidagdo das
informacdes prestadas junto ao Tribunal. Deve-se registrar a Rescisdo antes de se fechar o

respectivo bimestre.

Data Final Vigéncia: informar a nova data do final da vigéncia, ainda que a
rescisdo tenha ocorrido no mesmo dia da celebragao.

Data Final Execugdo: informar a nova data do final da execucgdo, a qual pode ou
nao coincidir com a vigéncia.

Valor Repasse: informar o novo valor da totalidade dos repasses, considerando-se
que a rescisdo pode ter diminuido o valor anterior assinado (pode até mesmo ser igual a zero).



Valor Contrapartida: informar o novo valor da totalidade da contrapartida,
considerando-se que a rescisdo pode ter diminuido o valor anterior assinado (pode até mesmo

ser igual a zero).

Apds o preenchimento de todos os campos, deve-se acionar o botdo m para
registrar a informacao.

A Rescisdo mudard a situacao da transferéncia, mas tanto o Concedente quanto o
Tomador deverao finalizar a transferéncia no SIT.



REPASSES — CONCEDENTE INTEGRADO A CONTABILIDADE PUBLICA

_ Repasses de Orgdo Integrado a Contabilidade Piiblica @
| Aode Tansferéncia R
Data Empenho -
e I -
_ Data Pagamento ™=
 Ressto o R
s—— ==
_ Relagdo de Repassador
_ Dotacao Orgamentaria Empenho Pagamento Exduir
_ 12.554.15.151.1166.1564.3.3.21.55.79 46453/6;7?;513565 ml/-ég/sgum E
_ 12.554.15.151.1166.1564.3.3.21.55.79 ggglglgff:/g;;lg:gg lé/_ég’sgum X
| ResumoFinancaio
| Pendenciss
 Documentos Anexos
| Fnsizgo
| PrestackodeContas
e — |
FUNCAO GERAL DA TELA

Relaciona todos os repasses efetuados pelo érgdo concedente integrado a
contabilidade publica.

Ha diferencas no registro entre entidades concedentes integrados a contabilidade
publica (p.ex. Municipios) e os ndo integrados (p. ex. Fundag¢des). O sistema identifica
automaticamente os concedentes integrados a contabilidade publica para preenchimento das
telas corretas.

Numero de empenho: digitar o nimero do empenho do concedente referente ao
repasse.

Dotacdo Orgamentdria: escolher uma dotagdo da listagem disposta, a qual é
oriunda das dotag¢des informadas na previsdao or¢amentdria do concedente.

Data do empenho: informar a data em que o empenho foi emitido pelo
concedente.

Tipo de Documento de Pagamento: informar o tipo de documento utilizado pelo
concedente para realizar o repasse (pagamento).

Numero do Documento de Pagamento: informar o numero do documento
utilizado pelo concedente para realizar o repasse (pagamento).



Data do Pagamento: informar a data em que ocorreu o efetivo pagamento por
meio de transferéncia bancéria ou entrega do cheque ao tomador.

Valor Repasse: informar o valor para aquele repasse efetuado.

Ap6s o preenchimento de todos os campos, deve-se acionar o botdo m para
registrar a informacao.

O registro deve ser efetuado por documento de pagamento, repetindo-se o
procedimento quando houver mais de um pagamento para uma mesma liquidacdo ou mesmo
empenho.

O procedimento devera ser repetido para inclusdao de novos registros.

Se houver algum registro indevido, o usuario podera exclui-lo por meio do botao

—
“Excluir” %/ na coluna ao lado direito.



REPASSES - CONCEDENTE NAO INTEGRADO A CONTABILIDADE PUBLICA

_ Repasses de Orgéo nao Integrado a Contabilidade Pablica @

| ModeTrnsferencia e - S -

CESE—— e Fagamante —————— 3

CESEN CSopoone- -

e |

= e

Projeto Data Tipo Documento N° Documento Valor Exduir

_ pesquisa 10/01/2011 Cheque 4464 R$ 5.000,00 E]

_ pesquisa 11/01/2011 Depdsito Identificado 987654 R$ 60.000,00 E]
P Outras Receitas

S |

Relacionar todos os repasses efetuados pelo 6rgao concedente nao integrado a
contabilidade publica.

Projeto: escolher o projeto da listagem disposta, oriundo do(s) projeto(s)
informado(s) nas informacgGes do concedente.

Data do Pagamento: informar a data em que ocorreu o efetivo pagamento por
meio de transferéncia bancaria ou entrega de cheque ao tomador.

Tipo de Documento: informar o tipo de documento utilizado pelo concedente
para fazer o repasse (pagamento).

Numero do Documento: informar o nimero do documento utilizado pelo
concedente para realizar o repasse (pagamento).

Valor: informar o valor do repasse efetuado.

Ap6s o preenchimento de todos os campos, deve-se acionar o botdo m para
registrar a informacao.

O procedimento devera ser repetido para inclusdo de novos registros.

Se houver algum registro indevido, o usuario podera exclui-lo por meio do botado
“Excluir’ ¢ na coluna ao lado direito.



AVALIAGOES

Formalizagdo

Condi¢des do Tomador
Plano de Trabalho
Execucdo e Despesas
Movimentacédo Financeira
Cumprimento de Objetivos

Prestacdo de Contas do
Tomador

Conclusdo

Avaliacido de Formalizacao

Regular
0

O

Item Avaliado

0 instrumento de transferéncia foi devidamente formalizado e suas clalsulas estdo de acordo com os arts. 59 e 6° da Resolugdo
n. 28/2011 do Tribunal de Contas do Parana

0 instrumento de transferéncia e respectivos aditivos estdo devidamente assinados pelas partes

0s extratos do instrumento de transferéncia e respectivos aditivos foram devidamente publicados no érgéo oficial de imprensa do
repassador

Houve utilizagdo de mecanismo para divulgacdo da escolha do tomador dos recursos possibilitando alguma forma de disputa entre
interessados

Data da Avaliacao |2()/12/2()11 -

Motivos dos Itens Irregulares o~

Responséavel pela Avaliacdo

CPF
- I Buscar

Nome |

Nenhuma Avaliacdo Registrada para esta Fase da Transferéncia

FUNGAO GERAL DAS TELAS

A avaliacdo ird verificar a condicdo de regularidade da transferéncia a partir da

confirmacdo de itens preestabelecidos. As informagdes contidas nas avaliagGes servirdo de
base para a emissdao do relatdrio circunstanciado e também para atestar a regularidade do

objeto.

As avaliacGes deverdo ser efetuadas por servidores pertencentes ao sistema de
controle interno do 6rgdo concedente e serdo separadas de acordo com cada etapa do

procedimento de transferéncia.

a esquerda (regular).

Todas as telas para avaliagdo possuem o mesmo mecanismo, devendo ser
adotados os seguintes procedimentos:

Lista de avaliagdo: para cada item avaliado como regular, deve-se clicar no icone

Caso a avaliacdo ndo seja considerada regular, ou ndao atenda satisfatoriamente
aos critérios do controle interno, o item permanecera sem marcac¢ao e sera considerado como
insatisfatério ou irregular.




Data da avaliagdo: corresponde a data em que ocorreu o registro da avaliagdo no
SIT. O campo é preenchido de forma automatica.

Motivo dos itens irregulares: cada item ndo marcado considerado irregular ou
insatisfatério deverd ser justificado neste quadro com a descricdo da motivacdo da
irregularidade.

O campo serd obrigatdrio apenas se houver itens ndo marcados como regulares.

Responsavel pela avaliagdo: servidor do controle interno do concedente,
identificado pelos seguintes dados:

CPF: informar o nimero do CPF do responsdvel pela avaliacdo
realizada; caso a pessoa indicada conste do cadastro no TC, o nome e o cargo da
pessoa serdao completados automaticamente; caso contrario, o concedente
deverd cadastrar esta pessoa fisica no Tribunal de Contas.

Buscar: ao acionar o botdo M, o sistema ira preencher
automaticamente o nome do servidor previamente cadastrado junto ao Tribunal.

Nome: nome do avaliador.

Apods o preenchimento de todos os campos, deve-se acionar o botdo m para
registrar a informacao.

Serd possivel efetuar o registro de diversas avaliagbes ao longo do tempo. O
procedimento devera ser repetido para inclusdo de novos registros.

Se houver algum registro indevido, o usudario podera exclui-lo por meio do botdo

—
“Excluir” %/ na coluna ao lado direito.



RELATORIO CIRCUNSTANCIADO

Gerar Relatério Circunstanciado de 6/2010

Informagdes para o Relatério Circunstanciado
Histérico de Acompanhamento da Execugéo da Transferéncia

Qualidade do Servico Prestado ou Obra Realizada

Avaliagdo das Metas ou Resultados

Manifestacéo Conclusiva sobre a Regularidade

oy
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Lista de Circunstanciados

CPF do R avel pela Emissa
o Responsavel pela Emissdo . - -

Nome ‘

I Gerar

Tomador
P Despesas
p Outras Receitas

» Saldo Bancario

P Devolugéo de Saldo

» UGT do Tomador

FUNGAO GERAL DA TELA

O Relatério Circunstanciado é obrigacdo imposta pelo Regimento Interno do
Tribunal de Contas do Estado do Parana e pela Resolugdo no. 28/2011, devendo ser gerado
uma vez por exercicio e ao final da transferéncia.

Este Relatdério deverd ser emitido por servidor pertencente ao sistema de
controle interno do concedente. Serdo informados os dados adicionais a respeito do histérico
da transferéncia que serdo adicionados as demais avaliagbes de cada item para gerar o
relatério efetivamente.

Historico de Acompanhamento da Execug¢do da Transferéncia: deverad ser
relatado o histérico de forma clara e objetiva com a exposi¢ao de fatos relevantes.

Qualidade dos Servigos Prestados ou Obra Realizada: a qualidade do objeto
alcancado pela transferéncia devera ser reportada neste campo especifico.

Avaliagdao das Metas ou Resultados: deverd ser relatado o grau de satisfacdo dos
resultados alcangados e o cumprimento das metas inicialmente propostas.

Manifestacdao Conclusiva sobre a Regularidade da Transferéncia: a transferéncia
devera ser avaliada conclusivamente com rela¢do a sua regularidade.



CPF do Responsavel pela Emissdo: informar o numero do CPF do servidor do
sistema de controle interno responsavel pela emissdao do documento.

Buscar: ao acionar o botdo m, o sistema ird preencher automaticamente o
nome e o cargo do servidor se estiver previamente cadastrado junto ao Tribunal de Contas.
Caso contrario, o concedente devera cadastrar esta pessoa fisica no Tribunal.

Deve-se acionar o botdo M para registrar as informagdes e o relatério
circunstanciado.

O Relatdrio gerado trard dados sobre o resumo financeiro da transferéncia, as
avaliacbes realizadas pelo concedente e pela UGT do Tomador, tomadas de contas
instauradas, além das informacdes apresentadas anteriormente.

Para o fechamento do ultimo bimestre do exercicio (62 bimestre), o sistema
exigira a emissdo de um Relatdrio Circunstanciado.

Os relatérios ja emitidos poderdo ser verificados por meio de consulta no menu
“Lista de Circunstanciados”.



FECHAMENTO DE BIMESTRE

Fechamento de Concedente do 6° Bimestre de 2010 &

Resumo Financeiro [ De 10/10/2010 a 31/12/2010 ]

Créditos

Saldo Anterior R$ 0,00
Valor Repassado R$ 6.000,00
Contrapartida Depositada R$ 10,00
Recursos Préprios Depositados R$ 0,00
Rendimento de Aplicacées Financeiras R$ 0,00
Débitos
Despesas R$ 1.010,00
Devolucio de Saldo R$ 0,00
Total
Saldo Final R$ 5.000,00
Fechar Bimesire
Bimestres Fechados
Bimestre /Ano Saldo Final do Bimestre/Ano (R$)
5/2010 R$ 0,00

Lista de Pendéncias

Ay N3o h Participe indicado

R no existe Plano de Trabalho fechado

Ay Existe apenas uma Previso de Repasse no bimestre e é diferente do valor de Repasse registrado para a Transferéncia

4, © somatério do valor das Despesas planejadas para o bimestre no Piano de Aplicacdo & diferente do valor total das Etapas/Fases pianejadss no

Tomador Plano de Trabalho

o existe anexo do tipo Aditivo registrado para a Transferéncia mesmo existindo Aditivo registrado
2 D 8 N0 existe anexo do tipo Publicacdo do Aditivo registrado para a Transferéncia mesmo existindo Aditivo registrado
P Outras Receitas

FUNGCAO GERAL DA TELA
c

Consolidar o envio das informagdes ao sistema para cumprimento da agenda
bimestral definida em ato normativo.

A contagem dos bimestres se da automaticamente a partir da data do inicio da
vigéncia da transferéncia e se encerra na data do fim da vigéncia. Os bimestres sdo fixos,
sendo que o primeiro bimestre corresponde aos meses de Janeiro/Fevereiro, o segundo a
Marco/Abril e assim sucessivamente.

A tela apresenta um resumo geral da situacdo financeira da transferéncia
referente ao bimestre a ser fechado e também apresenta outras verificagdes feitas pelo
proprio sistema. As telas de fechamento sdo distintas para o Concedente e o Tomador — ha
abas em ambos os menus.

O Tomador dos recursos possui um prazo maximo de 30 dias apds o ultimo dia do
bimestre para realizar o fechamento do mesmo.

J4 o Concedente possui um prazo maximo de 60 dias apds o ultimo dia do
bimestre para realizar o fechamento. O fechamento do Tomador é condicdo indispensavel
para ser poder haver o do Concedente.

Na hipdtese de o Tomador ndo fechar o Bimestre dentro do prazo, é obriga¢do do
Concedente adotar as providéncias cabiveis, podendo-se inclusive a chegar em abertura de
uma Tomada de Contas (ver tépico deste Manual).

Também serd relacionada uma listagem de pendéncias. As pendéncias marcadas

com # significam ERROS que impedem o fechamento do bimestre e as marcadas com é}l



significam alertas que podem ndo interferir na transferéncia, ficando sujeitas a andlise dos
orgdos fiscalizadores.

A lista também serve de atalho as telas que permitem o saneamento das
pendéncias. Para acessa-las, deve-se clicar em cima de cada pendéncia em questdo.

Uma vez sanados os erros impeditivos, o bimestre podera ser fechado clicando-se

no botdo [FLL BRI (.

Todos os bimestres fechados irdo compor uma listagem que possibilita a consulta
da posicao da transferéncia no momento de cada fechamento.

IMPORTANTE: uma dentro do Ultimo bimestre da transferéncia, o Sistema
alertard que ndo sera possivel fechar o bimestre, devendo o mesmo ser “Finalizado” (tela de
Finalizacdo). Deve-se informar todos os dados necessarios para a prestacao de contas. Caso
tenha havido a assinatura de um Termo Aditivo que prorrogou a vigéncia, o Concedente deve
registrd-lo no Sistema antes de haver Finalizacdo, pois uma vez finalizado o convénio ndo é
mais possivel alterar quaisquer dados do SIT.
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» Ato de Transferéncia Tomada de Contas

P Concedente
P> Tomador Nimero Processo

P Participes Data de Instauracao -—

P Plano Trabalho Motivo | gelecione - [

Descricdo dos Fatos A

» Despesas o
P Avaliagio Protocolo TC
P UGT do Tomador Data Protocolo TC

P Rescisio .
Relacdo de Tomadas de Contas

P Resumo Financeiro

P> Documentos Anexos
P Pendéncias
P Fechamentos

¥ Tomada de Contas

Tomada de Contas

FUNGAO GERAL DA TELA

E a tela para registro de procedimento de Tomada de Contas Especial instaurado
pelo concedente.

Numero do processo: informar o nimero do processo interno do concedente que
ser refere a tomada de contas.

Data de Instauragao: informar a data em que o concedente instaurou a tomada
de contas.

Motivo: escolher um dos motivos que causou a instauracdo da tomada de contas
de acordo com a lista cadastrada no sistema.

Descricao dos fatos: descrever de forma clara e objetiva a causa que determinou
a instaura¢do da tomada de contas.

Protocolo TC: quando o procedimento adotado pelo concedente for protocolado
junto ao Tribunal de Contas, devera ser informado o nimero do processo.

Acionar o botdo m para gravar a informacdo.



RESUMO FINANCEIRO — POSIGCAO FINANCEIRA

_ Resumo Financeiro da Transferéncia @
créditos
Saldo Anterior R$ 0,00
Contrapartida Depositada R$10,00 [-]
o Pamicpes Recursos Préprios Depositados 260,00
_ Rendimento de Aplicacées Financeiras R$ 0,00
Despesas R$1.010,00 [-]
| Rewo Devotucao de saide 000
_ Previsdo Orcamentaria Documento de Repasse Data Pagamento Valor (R$)
_ 12.554,15.151.1166.1564.3.3.21.55.79 454645332323232 10/10/2010 R$ 1.000,00
12.554.15.151.1166.1564.3.3.21.55.79 55555555555555 11/10/2010 R$ 5.000,00
Posicao Fi i
Detalhes das Contrapartidas Depositadas
| Penddncias ot Valor (RS)
TOTAL R$ 10,00
Tipo da Despesa valor
3.3.90.30.16 - MATERIAL DE EXPEDIENTE R$ 1.010,00
TOTAL RS 1.010,00
P Outras Receitas
P Saldo Bancario
P Devolugio de Saldo
P UGT do Tomador
P Fechar Bimestres

FUNGAO GERAL DA TELA

Registra o resumo geral da movimentacdo financeira da transferéncia e serve para
consulta atualizada destes dados, ndo havendo informacBes para serem registradas
diretamente nesta tela.

Os icones marcados com um sinal (+) podem ser expandidos, permitindo a
visualizagao de mais detalhes das receitas ou despesas.



DOCUMENTOS ANEXOS

Tipo de Anexo
Nome do Documento

Localizacdo

Relacdo de Anexos

Nome Documento

Termo de Referéncia

no AOTC n® 315/2011

Tomador
P Despesas
P Outras Receitas
P Saldo Bancario
P Devolugio de Saldo
P UGT do Tomador
P Fechar Bimestres
P Resumo Financeiro

P Documentos Anexos

Tipo de Anexo
Nome do Documento

Localizacdo

Relacdo de Anexos

Nome Documento
Extratos bancarios dezembro/2011
Extratos Bancdrios Jan/2012
Extrates bancaries fevereire 2012
Extratos bancarios margo 2012

Extratos bancarios abril 2012

Tomador
P Despesas
P Outras Receitas
» Saldo Bancario
P Devolugéo de Saldo
P UGT do Tomador
P Fechar Bimestres
P Resumo Financeiro

¥ Documentos Anexos

a
=
=l
o
g

v
g o
E]
g g
El 8
o
z - B
g
3

s Anexos

P Finalizagdo

Extrato do Termo de Cooperagdo Técnico Institucional

Termo de Cooperacio Técnico-Institucional

Anexar Documentos Concedente @

- Selecione -
- Selecione -
Aditivos
Instrumenio de Transferéncia/Termo de Convénio

Plano de Trabalho

Publicagdo do Instrumento de Transferéncia/Termo de Convénio
PublicagBes dos Aditivos

Termos de Cumprimento de Objetivos, Instalac&o e Funcionamento, Conclusio
Termos de Fiscalizacdo

Cluir Anexo(s)

Tipo Anexo Data Excluir
Planc de Trabalhe 12/04/2012 x
Publicacdo do Instrumento de Transferéncia/Termo de
B 12/04/2012 [x
Instrumento de Transferéncia/Termo de Convénic 12/04/2012 x

Anexar Documentos Tomador @

- Selecione -

- Selecione -

Ata de Julgamento Processo Licitatorio
CND de Obra

Exiratos Bancarios

Guia de Recolhimento de Saldo
Orcamentos da Pesquisa de Pregos
Publicacdo Edital Processo Licitatorio

Relacdo dos Ganhadores da Pesquisa de Precos

Incluir Anexo(s)

Tipo Anexo Data Excluir
Extrates Bancdrios 07/05/2012 X
Extratos Bancarios 07/05/2012 =
Extratos Bancdrios 07/05/2012 =
Extratas Bancarios 07/05/2012 x
Extratos Bancérios 07/05/2012 =



FUNGAO GERAL DA TELA

Documentos anexos sao documentos complementares a prestacao de contas. Os
documentos devem estar em arquivos separados, sendo que para anexacao ao SIT devem ser
gravados em formato PDF. Os arquivos serdao anexados ao sistema através desta tela.

Os Concedentes somente poderdo anexar arquivos cuja listagem esteja na aba
“Documentos Anexos” do Concedente. Jd os Tomadores somente poderdo anexar arquivos
cuja listagem esteja na aba “Documentos Anexos” do menu inferior.

Cada parte pode consultar os anexos da outra parte nas abas especificas.

Tipo de Anexo: escolher dente os itens da lista disposta na célula qual o
documento que corresponde ao arquivo que sera anexado.

Nome do Documento: indicar o arquivo gravado para anexar, ou acionar o botdo

m para realizar a busca do arquivo.

Localizagdo/Procurar: bot3o utilizado para selecionar o arquivo que sera anexado.

Ap0s a selecdo do arquivo, deve-se acionar o botdo [EIT@NINCIE)] para
registrar o arquivo no SIT.

Deve-se efetuar o registro de apenas um arquivo por vez. Cada arquivo deve
corresponder a um Unico documento.

O procedimento devera ser repetido para inclusdo de novos registros.

Se houver algum registro indevido, o usuario podera exclui-lo por meio do botao

=1
“Excluir” 2| na coluna ao lado direito.



FINALIZACAO DE TRANSFERENCIA

Finalizagao de Transferéncia

Dados de Formalizacdo
Ne SIT

Instrumento

Concedente

Total de Repasses Previstos

Total de Contrapartidas Previstas

Aditivos
Nao ha Aditivos

- Concedente @

Termo de Cooperagdo 06
TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO PARANA

RS 427.680,00
R$ 0,00

para esta

Resumo Financeiro

Total Saldo Inicial: RS 47,90

Valor Repassado R§ 131.537,22

Total de Contrapartida: R$ 50,00

Total de Recursos Proprios: R$ 6.546,54

Total de Aplicagées Financeiras: R$ 141,05

Total de Despesas: R$ 6.619.096,12

Tomador Total de Devolugdo: R$ 23.000,00

[ —— Total de Glosas de Despesa: R$ 5.550.006,54
Total de Estornos de Despesa: RS 545.546,54

Tomador UNIVERSIDADE ESTADUAL
Data de Inicio da Vigéncia 29/08/2011 Data de Fim da Vigéncia 31/07/2012
Data de Inicio da Execugéo 20/08/2011 Data de Fim da Execucdo  31/07/2012
Atividade Principal Difusdo
Objete Cooperacgdo

P Outras Receitas SALDO FINAL: (R$ 409.120,33)

P Saldo Bancario ) .
Fechamentos Bimestrais do Concedente

P Devolugéo de Saldo Bimestre Data de Fechamento saldo
» UGT do Tomador 1/2012 02/10/2012 (R$ 6.552.063,01)
P Fechar Bimestres Responsavel

CPF do Responsavel 041.041.041-86
Nome do Responsavel WAGNER
Data da Finalizagde 02/10/2012

p» Resumo Financeiro
» Documentos Anexos

P Finalizagao
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Lista de Pendéncias

Para finalizar a Transferéncia, o Tomador deverd solicitar a finalizaco primeiro.
Para finalizar a Transferéncia todos os bimestres ji encerrados deverdo estar fechados pelo Concedente.

N30 hé Circunstanciado gerado para o bimestre/ano de Finalizagdo

Ndo hé Participe indicado

© somatsrio do valor das Despesas planejadas no Plano de Aplicagio & diferente do valor total das Etapas/Fases plansjadas no Plano de Trabalho
© Total de repasses executados & inferior a 90% dos repasses previstos, que impede a finalizacdo da Transferéncia.

Ndo ha Avaliagde de Conclusdo registrada

N&o ha Avaliagio de Prestagdo de Contas do Tomador registrada

Ndo ha Avaliagio de Cumprimento de Objetivos registrada

NZo ha Avaliagio de Movimentagdo Financeira registrada

Nio ha Avaliagio de Execucio e Despesas registrada

N3o ha Avaliagio de Plano de Trabalho registrada

Nio ha Avaliagio de Condices do Tomador registrada

Ndo ha Avaliagde de Formalizacdo registrada

NSo existe anexo do tipo Termos de Fiscalizag3o para a Transferéncia

XEPEPERPRPRPRPRPERPEPXXX

N3o existe anexo do tipo Termos de Cumprimento de Objetivos, Instalagdo e Funcionamento, Conclusdo para a Transferéncia

FUNCAO GERAL DA TELA

Finalizar o convénio quando os objetivos ja estiverem sido concluidos. Pré-
condigdo para permitir ao Concedente o encaminhamento das informac¢des ao Tribunal em
forma de processo (e-Contas).



As telas de Finalizacdo do Concedente e do Tomador sdo distintas e obrigatérias
para o encerramento da transferéncia.

Quando os objetivos do convénio estiverem concluidos e os bimestres ja
estiverem devidamente fechados, a tela de “Fechar Bimestres” dard o seguinte aviso: “A
vigéncia desta Transferéncia encerra-se neste bimestre (...), ela deverd ser finalizada. Caso haja
algum aditivo de prazo ndo registrado, contate o Concedente e pega o registro do aditivo para
efetivar o fechamento deste bimestre, caso contrdrio, finalize o convénio normalmente”. Ou
seja, a finalizacdo do convénio deve ocorrer apenas por meio desta tela, sendo que a mesma
requer a regularizacao das pendéncias para que se possa finalizar com sucesso.

Na hipdtese de o objeto do convénio ser executado pelo Tomador antes do fim da
vigéncia, também sera possivel proceder ao encerramento antecipado da transferéncia.

BEENGAE: Uma ve: finalizada a transferéncia, os dados ndo poderdo mais ser
alterados e sua finalizacdo nao podera ser excluida.

O Tomador necessariamente deverd proceder a sua Finalizagdo antes do
Concedente.

A tela trara o resumo geral da situacdo em seus aspectos formal, financeiro e de
responsabiliza¢oes.

Para fazer o procedimento, deve-se clicar no botdo . Caso o
mesmo nao esteja habilitado é porque ha pendéncias a serem resolvidas. Os avisos amarelos
nado impedem a finalizagdo da transferéncia, mas devem ser observados pois podem acarretar
sang¢des — ou nao.



CONSULTA DE DESPESAS

Consulta de Despesas da Transferéncia @

Registrar Nova Despesa

Pesquisa
Cédigo

Tipo de Despesa ‘ - Selecione - |T|

Nimero Documento Favorecido g .

© cnpa

Favorecido

Valor da Despesa De Até

Pesquisa Avangada

[ - 1 Esconder Pesquisa Avancada

Identificacéio da despesa
Tipo do de Desp - ione - -]

Nimero do Documento de Despesa

Data de Emissdo De: Até:

Placa do Veiculo

Tomador Informagéo do Pagamento

¥ Despesas Tipo de - - F‘

Nimero do Documento

Lista de Bens Adquiridos
Data Pagamento De

Data Débito Conta Convéniobe [ Até: ™
60 Registro(s) de Despesa(s) Encontrado(s)
Codigo CPF/CNP] Favoreddo Emissdao Valor (R$) Valor Glosado Val. Estornado
b= 12 000.000.000-00 Luiz 03/01/2012 RS 360,00 R$ 0,00 R$ 0,00
FUNCAO GERAL DA TELA

Permitir a consulta das despesas para analise das despesas registradas.
Consulta de despesas

A consulta das despesas pode ser efetuada por qualquer uma das partes,
utilizando-se qualquer um dos parametros disponiveis.

A Pesquisa Avancada permite uma gama maior de opg¢les para pesquisa.
Recomenda-se que se utilize apenas um parametro por vez. Para se realizar a pesquisa deve-se
clicar no botao XL, e para fazer uma nova pesquisa deve-se clicar no botdo [HylF]

Pesquisay

As despesas também podem ser consultadas por meio de Exportacdo para

Planilha Excel, disponivel no botdo [ JJg TR EIENLETTILE.

Caso o Concedente queira glosar total ou parcialmente alguma despesa, o
mesmo deverd clicar no valor da coluna “Valor Glosado” da linha da despesa, que num
primeiro momento estara sempre “RS 0,00”. Isto conduzird o usudrio para outra tela.



Caso o Tomador queira estonar parcialmente uma despesa, o mesmo devera
clicar no valor da coluna “Valor Estornado” da linha da despesa, que num primeiro momento
estard sempre “RS 0,00”. Isto conduzird o usudrio para outra tela.



REGISTRAR DESPESAS

| ModeTrnstortncia S o
__ Identificacio do Favorecido /Fornecedor
T Nome
_ Identificacio do Documento da Despesa
| Maimgio e Selacios - o
| Crcunstnciado Wimera
| FecharBmestres bata Emissio ————————
= o
Tomador Tomador Integrante da Administracio Piblica
Nimero Emperho
e Data de Empenho ———————————
Lista de Bens Adguiridos
» Qutras Receitas Processo de Compra
» Saldo Bancario
Modalidade | galacione -
» Devolugéo de Saldo |Z|
Niimero
> UGT do Tomador
Data — |
- Fechar Bimestres
Informacdo do Pagamento
» Documentos Anexos
| > Framagio | — B
Nimero do Documento
Data Pag o —
Data Débito cta. conv. ————————

Bans Adquiridos m
FUNCAO GERAL DA TELA

Registrar de forma detalhada todas as despesas efetuadas pelo Tomador para a
execucdo do objeto da transferéncia.

O registro das despesas é padronizado. Quando se tratar de bens adquiridos, serd
necessario um registro adicional para este tipo de despesa.

Registro de Despesa

Deve-se clicar no botdo [{FAS{ET@ I

Tipo de Despesa: selecionar o tipo de despesa de acordo com a listagem
disponivel, oriunda do plano de aplicagado.

Favorecido: pessoa fisica ou juridica responsavel pelo fornecimento de bens,
materiais e servigos utilizados na execu¢do do objeto. Também pode ser representante da
Administracdo Publica detentor de poder tributdrio para quem foi recolhido algum valor.



CPF/CNPJ: escolher uma das duas possibilidades no campo especifico.

Numero: informar o nimero do CPF ou CNPJ através da digitacdo dos algarismos
numéricos, nao havendo necessidade de digitar pontos, virgulas, barras e tracos.

Buscar: apds informado o numero do documento de identificacdo do
favorecido/fornecedor, ao clicar no botdo m o sistema consultard o bando de dados do
Tribunal de Contas. Caso ndo se encontre a pessoa no banco de dados, o nome ou razao social
poderao ser informados manualmente.

Nome: sera preenchido automaticamente se o favorecido ou fornecedor constar
na base de dados do Tribunal, ou preenchido manualmente por meio da digitacdo do nome ou
razdo social.

Identificagdo do documento de despesa: serdo informados os dados e as
caracteristicas pertinentes ao documento fiscal que comprove a realizacdo da despesa.

Tipo: informar um tipo de documento referente ao comprovante de despesa
escolhendo uma das op¢des da lista disponivel.

Numero: digitar o nimero do documento da despesa que esta sendo informada.
Data de emissdo: informar a data em que foi emitido o comprovante da despesa.
Valor: informar o valor da despesa constante do documento fiscal.

Placa do veiculo: se a despesa se referir a veiculo ou maquina, deverad ser indicada
a placa do veiculo ou outra caracteristica da maquina que a identifique.

Quilometragem/horas uso: se a despesa se referir a veiculo ou maquina, devera
ser indicada a quantidade de quildmetros ou de horas de uso ho momento quando ocorreu a
despesa.

Numero Empenho: quando o tomador for integrado a contabilidade publica,
devera informar o empenho correspondente a despesa que esta sendo registrada.

Data do empenho: informar a data em que o empenho foi emitido pelo tomador
dos recursos para a efetivagdo da despesa.

Processo de compra: deverd ser informado o processo licitatério ou outra
modalidade de processo de compra que originou a despesa.

Modalidade: indicar a modalidade do procedimento utilizado para a realizagdo da
compra ou contratacdo escolhendo-se um dos tipos previstos na lista.

Numero: Indicar o nimero do processo de compra.

Data: Informar a data em que foi realizado o processo para a compra relativa a
despesa que esta sendo informada.



Informagdao do pagamento: utilizado para detalhar os dados pertinentes ao
pagamento da despesa.

Para a identificacdo do pagamento da despesa serdo informados os seguintes
dados:

Tipo de Documento: informar o tipo de documento utilizado para efetuar o
pagamento da despesa através da escolha de um dos tipos constantes na listagem
disponibilizada pelo sistema.

Numero do Documento: informar o nimero do documento utilizado para efetuar
o pagamento da despesa.

Data do Pagamento: informar a data em que se processou o pagamento através
da emissao do documento de pagamento da despesa.

Data de Débito da Conta do Convénio: informar a data em que o documento de
pagamento foi debitado na conta bancaria do convénio.

Ap6s o preenchimento de todos os campos, deve-se acionar o botdo m para
registrar a informacao.

O procedimento devera ser repetido para inclusdo de novos registros.

Observagao: Quando um Unico comprovante de despesa se referir a mais de um
tipo de despesa programado no plano de aplicacdo, a informagdo do pagamento podera ser
fracionada por tipo de despesa, ainda que o comprovante de pagamento seja informado duas
ou mais vezes.

Neste caso o valor da despesa sera fracionado para cada tipo registrado.

Se houver algum registro indevido, o usuario podera exclui-lo por meio do botdo

=1
“Excluir” 2| na coluna ao lado direito.

Quando a despesa for relativa a bens e equipamentos, o usuario sera direcionado
a uma tela complementar para registro de outras informagdes.



OUTRAS RECEITAS

Outras Receitas @

Tipo de Receita | _ Salacione - ’T‘

Data Depésito/Rendimento ™

Valor (R$)

Totais
Saldo Anterior
Depésitos de Contrapartida
Depésitos de Recursos Préoprios
Rendimentos de Aplicacées Financeiras

Relacio de Outras Receitas

Tomador
» Despesas
¥ Outras Receitas
Qutras Receitas
P Saldo Bancario
P Devolugio de Saldo
P UGT do Tomador
P Fechar Bimestres
P Resumo Financeiro

P Pendéncias

FUNGAO GERAL DA TELA

Relacionar outras receitas do convénio que ndo sejam oriundas dos repasses do
concedente, sendo utilizada para registro de contrapartida, rendimentos de aplica¢bes
financeiras, recursos proprios do tomador e saldo inicial (2012) da transferéncia. O saldo
inicial serd utilizado apenas para informagdao dos saldos do exercicio de 2011 das
transferéncias que se iniciaram antes de 12 de janeiro de 2012 e que continuam vigentes, pois
os saldos dos exercicios posteriores serdo contabilizados automaticamente pelo SIT.

Tipo: escolher entre as opgGes da lista o tipo de receita que esta sendo registrado;

Data Depdsito/Rendimento: informar a data em que ocorreu o depdsito do
recurso; no caso de rendimentos de aplicagdo financeira, deve-se informar a data de
contabilizacdo do extrato bancario em que ocorreu o lancamento do rendimento.

Para os casos de saldo inicial, a data serd a do primeiro dia do exercicio de 2012
(01/01/2012), sendo que o valor devera ser igual ao inscrito nas presta¢des de contas de 2011.

Valor: informar o valor do recurso registrado.

Apds o preenchimento de todos os campos, deve-se acionar o botdo m para
registrar a informacao.

O procedimento devera ser repetido para inclusdo de novos registros.
Se houver algum registro indevido, o usuario podera exclui-lo por meio do botdo
“Excluir” El na coluna ao lado direito.



SALDO BANCARIO

Saldo Bancario &

Banco BANCO TESTE S.A.
Agéncia 456
Nimere da Conta 2134756
Data do Saldo fo—

Saldo Conta Corrente (R$)

Saldo Conta Aplicacio (R$)

Salvar

Relacdo de Saldos

Tomador
> Despesas
P Outras Receitas

¥ Saldo Bancario

P Devolugio de Saldo

FUNGAO GERAL DA TELA

Registra o saldo da conta especifica da transferéncia a qualquer momento. Contudo,
¢ obrigatodrio que se informe o saldo do ultimo dia de cada bimestre a ser fechado.

Banco: identifica automaticamente o banco em que foi aberta a conta especifica da
transferéncia;

Agéncia: identifica automaticamente o cédigo da agéncia bancaria onde foi aberta a
conta especifica da transferéncia;

Conta Corrente: identifica automaticamente a conta bancaria especifica registrada
no cadastro da transferéncia;

Data: informar a data da posi¢do financeira referente ao saldo bancario que esta
sendo registrado;

Saldo Conta Corrente: informar o valor disponivel na conta corrente naquela data;

Saldo da Conta Aplicagdo: informar o valor de aplicagdo financeira (p.e. CDB, CDI,
poupanga, etc.) vinculada a conta especifica da transferéncia;

Saldo bancario: totalizard automaticamente os valores da conta corrente e das
aplicag¢Oes financeiras.

Apds o preenchimento de todos os campos, deve-se acionar o botdo m para
registrar a informacao.

ATENCAO: O registro do ultimo dia de cada bimestre é imprescindivel ao fechamento
do bimestre e da prestagdo de contas, podendo ser efetuado periodicamente de acordo com
as emissOes de extratos para a atualizagdo dos eventos ocorridos na transferéncia.

O procedimento devera ser repetido para inclusdo de novos registros.
Se houver algum registro indevido, o usuario podera exclui-lo por meio do botdo
|_|

“Excluir” £/ na coluna ao lado direito.



DEVOLUGAO DE SALDO

_ Registrar Devolugio de Saldo @
| ode Tanserdocia
= Tioo de Documento | Selecione - B
_ Nimero do Documento
_ Data da Devolugdo — e
 Adives Valor Devolugso
==
CE==N.
(> |E——
_ Data Tipo Devolucio Tipo F D Valor (R$) Excluir
_ 01/03/2012 Tomador Débito em Conta 654564 R$ 8.000,00 E
_ 02/03/2012 Concedente DoC 987987 R$ 10.000,00 ||
_ 03/03/2012 Tomador poc 54 R$ 5.000,00 [/
[
=
===
(o= ]
FUNCAO GERAL DA TELA

Registrar o valor do saldo devolvido ao Concedente, que geralmente ocorre uma
Unica vez ao final da execug¢do da transferéncia, ou o ressarcimento ao proprio Tomador, nos
casos excepcionais de adiantamento de despesas sem a realizagdo de repasse prévio efetuado
pelo Concedente.

Para crédito do: escolher entre as op¢des “Concedente” ou “Tomador”, de acordo
com cada caso.

Tipo de documento: escolher entre as op¢des da lista o tipo de documento
utilizado para realizar a devolugao.

Numero do documento: informar o nimero do documento a que se refere a
devolugao.

Data da devolugdo: informar a data em que ocorreu o depdsito do valor
devolvido.

Valor da Devolugdo: informar o valor devolvido.

O registro deve ser efetuado para cada débito da conta convénio, repetindo-se o
procedimento quando houver mais de um débito ainda que as devolugdes tenham sido
realizadas na mesma data.



Nos casos de adiantamento, o comprovante de devolugdo de saldo correspondera
ao documento de pagamento (p.e. copia de cheque).

Ap6s o preenchimento de todos os campos, deve-se acionar o botdo m para
registrar a informacao.

IMPORTANTE: se o saldo for devolvido apds a vigéncia do convénio, dever-se-a
registrar a devolugdo de saldo antes de se finalizar a transferéncia, caso contrario serd
impossivel registrar a devolugdo no Sistema.

O procedimento devera ser repetido para inclusdao de novos registros.

Se houver algum registro indevido, o usuario podera exclui-lo por meio do botao

—
“Excluir” %</ na coluna ao lado direito.



AVALIACAO DA UGT

_ UGT do Tomador - Avaliagdo &
= oot attacie s

Nome do avaliador ‘7 Selecione - E‘
=== v 5
e
_ Data Responsavel pela avaliacdo Avaliacdo Excluir
L oo e X

¥ UGT do Tomador
Nomeacio

Registrar as avaliacOes realizadas pelos membros da Unidade Gestora de
Transferéncias.

Data avaliagdo: informar a data em que ocorreu a avaliagdo.

Nome do avaliador: informar o nome do avaliador responsavel escolhendo-se
uma das pessoas previamente cadastradas como membro da UGT.

Avaliacdo: escrever de forma clara e objetiva a avaliacdo efetuada.

Poderdo ser registradas varias avaliagses.

Ap6s o preenchimento de todos os campos, deve-se acionar o botdo m para
registrar a informacao.

O procedimento devera ser repetido para inclusdo de novos registros.

Se houver algum registro indevido, o usuario podera exclui-lo por meio do botdo
“Excluir’ ¢ na coluna ao lado direito.



NOMEACAO DA UGT DO TOMADOR

Nomeacido da UGT do Tomador @

Identificacdo do Membro

CPF
T Buscar

Nome

Cargo/Funcdo

Ato de Nomeacéo

Tipo |_ Selecione - [+]
Nidmero
Data Inicio Participacéo fo—
Data Fim Participacao m
Relacdo de UCI/UGT Tomadores
Data Inicio Data Fim =
CPF Nome P e Excluir

029.020.029-33 RAFAEL 10/10/2010 30/04/2011 X

Tomador
» Despesas
p Outras Receitas
P Saldo Bancario
» Devolugdo de Saldo

¥ UGT do Tomador

%

Avaliagdo

P Fechar Bimestres

» Resumo Financeiro

FUNGAO GERAL DA TELA

Identificar as pessoas que compdem a Unidade Gestora de Transferéncias e os
respectivos periodos de atuagao.

CPF: indicar nimero de CPF vélido e clicar no botdo [y caso a pessoa
indicada conste do cadastro no TC, o nome e o cargo da pessoa serdo completados
automaticamente; caso contrario, o tomador deverd cadastrar esta pessoa fisica no Tribunal
de Contas.

Nome: indica o nome do integrante designado.

Cargo/Fun¢do: designa o cargo ou fung¢do que o responsavel ocupa no quadro
funcional do tomador, podendo ser alterado.

Também sera indicado o ato que nomeou a pessoa para compor a UGT através
dos seguintes elementos:

Tipo: selecionar o tipo de ato utilizado para a nomea¢dao do membro da UGT de
acordo com a listagem do sistema.

Numero: informar o nimero do ato de nomeag¢dao do membro da UGT.



Data de Inicio da participagdo: digitar a data do primeiro dia em que o nomeado
passou a ser membro da UGT.

Data fim da participagdo: digitar a data do ultimo dia em que o nomeado faz
parte da UGT.

Apds o preenchimento de todos os campos, deve-se acionar o botdo m para
registrar a informacao.

O procedimento devera ser repetido para inclusdo de novos registros.

Se houver algum registro indevido, o usudrio podera exclui-lo por meio do botao

—
“Excluir” | na coluna ao lado direito.



IMPORTACAO DE ARQUIVOS

[<] P pr.gov.br/TC| il it/si Dados.asps S e %

i Favoritos | gk (@ Sites Sugeridos v ] Galeria do Web Slice v

\5 Sistema Integrado de Transferéncias | o~ v [ @ v Piginav Segurancav Ferramentas~v @)~

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO’ PARANAS

R ———

Inicio Nova Transferéncia Importacdo de Arquivos Sair

Importagdo de Arquivos

Escolha o arquivo a ser importado: =
@ Transferéncia

Localizacdo
¥ Procurar

Tamanho Méximo por Arquivo: (5 MB).

Formatos Permitidos (TXT).
Importar Arquivo

Resultado

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO PARANA
Copyright © 2010 Tribunal de Contas do Estado do Parana
Praca Nossa Senhora de Salete s/n - Centro Civico - Curitiba - PR - CEP: 80.530-910

- : ==l
4] Concluido, mas contém erros na pagina. € Intranet local | Modo Protegido: Desativado v B15% v

FUNGAO GERAL DA TELA
Importar dados de outros sistemas para registro no SIT.

O acesso no menu da barra superior as fungOes ird permitir a Importagdo e
registrar a transferéncia.

Localiza¢do: ao acionar o botao m devera ser selecionado o arquivo .TXT
com as informagGes necessarias dispostas de acordo com o layout pré-estabelecido para a
importagao.

Escolhido o arquivo, deve-se acionar o botdo [ s CIFNGIYe para realizar a
importacdo, gerando automaticamente o nimero do SIT.

Deve ser efetuada a importagdo de apenas um arquivo por vez.



PRESTAGAO DE CONTAS

NS hJ
Y -

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO PARANA
—

f f
Ni k- SISTEMAJINTEGRADD) DE TRANSFERENCIAS
¥

1

Inicio Nowva Transfer&ncia Importacdo de Arguivos Relatorios Consulta Transferéncias (DAT) Sair

Nimero SIT 1 - TERMO DE COOPERAGAO 03/2011 Concedente TC PR Tomador Situagio Em Execucdo

Encaminhamento de Processo de Prestacdo de Contas para o E-Contas

Prestacdo de Contas Final de Transferéncia

Assinar & Encaminhar Processo

Transferéncia ndo finalizada. Certifique-se de que fechou todos os bimestres, gerou todos os circunstanciados e/ou
executou a rotina de finalizacdo/rescisdo de transferéncia

»

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO PARANA
SISTEMA INTEGRADO DE TRANSFERENCIAS

mn

Relatorio de Prestagao de Contas Parcial

Dados Gerais

N°SIT 1
Termo N° de Convénio 03/2011
Tipo do Objeto Atividades, Servigos ou Manutengdo
Atividade Principal da T feréncia Difus30 do Conhecimento Cientifico e Tecnolégico

Prestagiio de Contas Final mb

Tomador

Celebragao 29/06/2011

Data de Publicagéo 02/09/2011
Inicio de Vigéncia 29/08/2011
Fim de Vigéncia 30/05/2012
Inicio de Execugéo 29/08/2011
Fim de Execugédo 30/05/2012

- Outras Receitas

» Saldo Bancario

» Devolugio de Saldo
» UGT do Tomador

P Fechar Bimes

» Resumo Financeiro

FUNGCAO GERAL DA TELA

Encaminhar o processo de prestagdo de contas ao portal e-Contas. Este serd o
ultimo comando a ser executado pelo concedente no SIT.

De acordo com a Resolugdo n? 28/2011, a prestagdo de contas serd encaminhada
pelo érgao concedente dos recursos e esta tela tem a fungdo de preparar o processo para ser
autuado no e-Contas. Os processos deverdo ser encaminhados ao Tribunal ao final de cada
convénio, com excecdo dos casos previstos no art. 18 § 32 da Instrugdo Normativa n. 61/2011,
em que deverd haver prestagdes de contas parciais.

O comando SINETEN S TLETHIGLETR NI sO serad habilitado quando a prestacdo

de contas estiver com a situagdo “finalizada”. Para isto, todos os bimestres deverdo estar
fechados e/ou finalizados. Devem também ter sido gerados todos os relatérios
circunstanciados referentes ao convénio.

Uma vez habilitado, o botdo permitird a assinatura digital do Relatério de
Prestacdo de Contas Parcial/Final, pois este serd uma peca do processo. Neste momento o
token ou certificado digital deve estar conectado ao computador.



Uma vez assinado e encaminhado, o processo estara pronto para autua¢do no e-
Contas. ATENCAO: o “encaminhamento” ndo é o mesmo que “autuacdo” do processo. O
processo ainda devera ser autuado pelo representante legal no Portal e-Contas. Entdo, depois
deste comando no SIT deve-se entrar no e-Contas para completar a operagao de autuagao.

Quando o processo for autuado no e-Contas, haverd um numero de protocolo.
Este numero também aparecera nesta tela do SIT, quando este for acessado novamente.

Ni L. SISTEMA INTEGRADD) DE TRANSFERENGIAS

Inicioc Nova Transferéncia Importacdo de Arquivos Relatérios Sair

Nimero SIT 2 — TERMO DE CONVENIO 2212011/2011 Concedente Tomador Situacde Finalizada

Encaminhamento de Processo de Prestacdo de Contas para o E-Contas

[ Prestacdo de Contas Final de Transferéncia

Assinar 2 Encaminhar Processo

Prestacdo de Contas Final desta Transferéncia ja concluida através dofProcesso n® 201215604 Acompanhe o
Processo através do Portal do E-Contas/Peticionamento Eletrénico

»

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO PARANA
SISTEMA INTEGRADO DE TRANSFERENCIAS

Relatério de Prestagdo de Contas Final

Dados Gerais

N° SIT 2
Termo N° de Convénio 221201172011

Tipo do Objeto Ativi Servigos ou A

Prestacio de Contas Final mp

Atividade Principal da Transferéncia Desenvolvimento Cientifico
Tomador

p Despesas
Celebragéo 05/09/2011

» Outras Receitas




SITUAGAO DOS FECHAMENTOS

Fechamentos Bimestrais de Transferéndas @

Fechamentos
Clique aqui para visualizar os Fechamentos Totais, USUARIO
Situacoes de Fechamentos Bimestrais dos Recursos Repassados

[ - 1- Ocultar Fechamentos de Recursos Repassados

Pesquisa

Pesquisar por: | N°SIT E

Digite a palavra-chave aqui

(e [

10 Registro(s) Encontrado(s)

Plano - - =
Ne Fim Situacdo . .
Tomador  Trabalho P e Situacdo Bimestre Concedente
SIT Vigéncia Transferéncia =
Fechado
Préximo a Fechar (Pendente)
Bimestre Fim Bimestre Limite
Finalizada pelo ~ 4/2012  31/08/2012  30/10/2012
Y= 3233 TOMADOR 5 31/07/2012 Tormadon )
Ultimo Bimestre Fechado: 3/2012
[ + ] Resumo Financeiro
Préximo a Fechar (Pendente)
Bimestre Fim Bimestre Limite
Finalizada pelo ~ 4/2012  31/08/2012  320/10/2012
= 3345 TOMADOR H 21/07/2012 Tormador )
Ultimo Bimestre Fechado: 3/2012
[ + ] Resumo Financeiro
Préximo a Fechar [Pendente)
Bimestre Fim Bimestre Limite
Finalizada pelo 4/2012 31/08/2012 30/10/2012
= 3351 TOMADOR 5 31/07/2012 il

Ultimo Bimestre Fechado: 3/2012

[ + ] Resumo Financeiro

Situacdo Bimestre Tomador

Préximo a Fechar (Em dia)
Bimestre Fim Bimestre Limite
5/2012 31/10/2012 30/11/2012

Ultimo Bimestre Fechado: 4/2012

[ + ] Resumo Financeiro

Préxime a Fechar (Em dia)
Bimestre Fim Bimestre Limite
5/2012 31/10/2012 30/11/2012

Ultimo Bimestre Fechado: 4/2012

[ + ] Resumo Financeiro

Préximo a Fechar (Em dia)
Bimestre Fim Bimestre Limite
5/2012 31/10/2012 30/11/2012

Ultimo Bimestre Fechado: 4/2012

[ + ] Resumo Financeiro

FUNGAO GERAL DA TELA

Esta tela permite ao Tomador e ao Concedente visualizar a situacdo dos
fechamentos bimestrais de cada transferéncia registrada.

De acordo com a Resolugdo n? 28/2011, cada uma das partes devera consolidar
periodicamente as informagdes constantes no Sistema. O SIT automaticamente calcula a
situacdo de cada bimestre e verifica se esta “em dia” (verde), “pendente” (amarelo) ou com
“perda de prazo” (vermelho).

A perda de prazo podera acarretar automaticamente o bloqueio da Certidao
Liberatéria do Tribunal.

A tela também traz um Resumo Financeiro abaixo de cada bimestre fechado.

Na hipdétese de a entidade logada ser tomadora e também concedente de
recursos de transferéncias voluntarias, deve-se escolher a listagem dentre as opc¢des “Exibir
Fechamentos de Recursos Repassados” e “Exibir Fechamentos de Recursos Recebidos”. Caso
a entidade seja apenas tomadora, ndo havera a op¢do da primeira listagem, e caso seja apenas
concedente, ndo havera a segunda opgao.

Pesquisa: pode-se adicionar filtros para se visualizar uma listagem de

transferéncias de acordo com determinados parametros.



Pesquisar por: escolher um dos parametros de pesquisa.
Palavra-chave: digitar a expressao desejada.

Exemplo: escolher parametro “Situacdo de Bimestre do Tomador” e digitar a
expressao “perda de prazo”.

Para executar os filtros, deve-se clicar no botao [ZI[VEE].

Para limpar os filtros, deve-se clicar no botao (Eul+El.



REGISTRAR GLOSA

Registrar Glosa de Despesa @

Informagdes de Despesa

Codigo da Despesa 72

Favorecido
CPF 702.702.702-60
Nome machado

Tipo de Despesa 3.3.90.18.XX - AUXILIOS
Tipo do Documento de Despesa Recibo
Nimero do Documento de Despesa 0
Data de Emissdo 13/01/2012
Valor R$ 650,00
Valor Glosado R$ 0,00

Tipo do Documento (Opcional) | - - -

Nimero do Documento (Opcional)

patadaGlosa ——— o

Valor Glosado

Justificativa N

Tomador ad

¥ Despesas

Despesas Salvar

Lista de Bens Adquiridos

P Qutras Receitas

Nenhum Registro Encontrado!
» Saldo Bancario

P Devolugéo de Saldo

» UGT do Tomador

FUNCAO GERAL DA TELA
Permite ao Concedente registrar uma glosa de despesa, compreendida como
despesa indevida e ndo autorizada.

Por meio desta tela, o Concedente poderd registrar quais as despesas que
considera irregular, podendo registrar a sua glosa total ou parcial para despesa.

O registro pode ocorrer tanto antes do ressarcimento devido pelo tomador
quanto apds o tomador ja ter devolvido o recurso.

ATENCAO: apés o registro da glosa, a despesa ndo podera mais ser editada ou
excluida pelo Tomador.
As informacg0es da despesa a ser glosada sdo trazidas automaticamente na tela.

Tipo de Documento (opcional): registrar, se houver, o tipo de documento de
ressarcimento do tomador.

Numero de Documento (opcional): registrar, se houver, o nimero do documento
de ressarcimento do tomador.

Data da glosa: registrar a data em que ocorreu a glosa da despesa.
Valor da glosa: registrar o valor da glosa, podendo ser total ou parcial.
Justificativa: registrar a justificativa da glosa.

Apo6s a alimentacdo dos dados, deve-se clicar no botdo m As glosas serdo
salvas em listagem dentro de cada despesa.

Para a exclusdo de uma glosa informada equivocadamente, deve-se clicar no
botdo “Excluir”, ao lado direito.
As glosas também sdo computadas no Resumo Financeiro da transferéncia.



REGISTRAR ESTORNO
Registrar Estorno de Despesa @

Informagdes de Despesa

cédigo da Despesa 51

Favorecido
CPF 888.888.888-60
Nome januario

Tipo de Despesa 3.2.90.20.00 - AUXILIO FINANCEIRO A PESQUISADORES
Tipo do Documento de Despesa Recibo
Nimero do Documento de Despesa 11
Data de Emissdo 13/01/2012
Valor R$ 1.000,00
Valor EstornoDespesado R$ 0,00

Tipo do Dacumento (Opcionsl) |- Seleciona - [<]

Nimero do Documento (Opcional)

Data do Estorno —————————————

Valor do Estorno

Justificativa -

Tomador ad

¥ Despesas

pespeses m

Lista de Bens Adquiridos

P Outras Receitas Nenhum Registro Encontrado!
» Saldo Bancario

P Devolugio de Saldo

» UGT do Tomador

» Fechar Bimestres

FUNCAO GERAL DA TELA
Permite ao Tomador registrar um estorno de despesa, quando o Tomador
entender que a despesa é indevida ou que deve ser total ou parcialmente ressarcida.

Por meio desta tela, o Tomador registrard quais as despesas que considerou
indevidas, podendo registrar a sua estorno total ou parcial para despesa.

O registro pode ocorrer tanto antes do ressarcimento devido pelo tomador
guanto apds o tomador ja ter devolvido o recurso.

Apds o registro do estorno, a despesa ndo podera ser excluida pelo Tomador.

As informacg0es da despesa a ser estornoda sdo trazidas automaticamente na tela.

Tipo de Documento (opcional): registrar, se houver, o tipo de documento de
ressarcimento do tomador.

Numero de Documento (opcional): registrar, se houver, o nimero do documento
de ressarcimento do tomador.

Data do estorno: registrar a data em que ocorreu o estorno da despesa.
Valor do estorno: registrar o valor do estorno, podendo ser total ou parcial.

Justificativa: registrar a justificativa do estorno.

Apods a alimentagdo dos dados, deve-se clicar no botdo EEIWE]y. Os estornos serdo
salvos em listagem dentro de cada despesa.

Para a exclusdo de um estorno informado equivocadamente, deve-se clicar no
botdo “Excluir”, ao lado direito.

Os estornos também sdao computados no Resumo Financeiro da transferéncia.



*A Tronsferéncia @ voluntaria;
o controle, obrigatério”
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