MUNICIPIO DE TELEMACO BORBA

ESTADO DO PARANA

Poder Executivo

INSTRUCAO TECNICA CGM N° 001/2014

Procedimento a ser adotado na solicitacdo
do Termo de Contrato para compras e
servicos a serem executados pelo Sistema
de Registro de Precos.

A Controladoria Geral do Municipio, com base no disposto no Art. 62 da Lei n°
8.666/1993 e na Instrugdo Normativa Conjunta n© 2/2014, comunica a todas as
Secretarias e demais érgaos, o procedimento para solicitagdo do Termo de Contrato
referente as compras e servicos a serem executados pelo Sistema de Registro de
Precgos.

1. DA SOLICITAGAO DO CONTRATO

1.1. A solicitagdo sera o requerimento formalizado através de memorando e
cronograma fisico-financeiro, contendo informagdes do numero do processo
licitatério, identificagdo do fornecedor, dotacdo orgamentaria e previsdo de
desembolso mensal e global;

1.2. O cronograma fisico-financeiro devera conter também a relagdo de materiais ou
servigos com as seguintes especificagdes: item, quantitativo, valor unitario e valor
total;

1.3. O requerimento e respectivo contrato ficam limitados aos quantitativos disponiveis
nas Atas de Registro de Precos.

2. DO TRAMITE PROCESSUAL

2.1. REQUISITANTE: a Secretaria demandante encaminhara para Secretaria Geral de
Gabinete o processo de despesa e a solicitacdo de emissao do Termo de Contrato,
conforme modelo anexo;

2.2. TERMO DE CONTRATO: inexistindo no processo licitatério Minuta do Termo de
Contrato, a Secretaria Geral de Gabinete emitird a Minuta e o Termo Contratual,
encaminhando-os a Procuradoria Geral;

2.3. VISTAS E ASSINATURA: A Procuradoria Geral efetuard andlise do Termo
Contratual, dando vista o encaminhara ao Chefe do Executivo para assinatura.

Telémaco Borba, 11 de setembro de 2014.

Sergio Ricardo Dziadzio
Controladoria Geral do Municipio
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MUNICIPIO DE TELEMACO BORBA
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MEMORANDO N©°. XXX/ XXXX = XXXX

De: XXXXXXXXXXXXX

Para: Secretaria Geral de Gabinete

Data: XX/ XX/ XXXX.

Assunto: Solicita Emissao de Termo de Contrato

Solicitamos a emissao do Termo de Contrato de XXX (Compra e Venda ou Servigos),
com (nome da empresa), CNP]J nO© xxx, referente ao processo de despesa da
modalidade xxx (Pregdo Presencial ou Concorréncia Publica) n® xxx/xxxx realizados

pelo Sistema de Registro de Pregos, conforme cronograma anexo.

Sem outro particular para o momento, subscrevemo-nos.

Atenciosamente,

Nome do Secretario
Secretaria Municipal XXX
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ESTADO DO PARANA
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CRONOGRAMA FISICO-FINANCEIRO

CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO (R$)

MUNICIPIO DE TELEMACO BORBA

Més 01 Més 02 Més 03 Més 04 Més 05 Més 06
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Més 07 Més 08 Més 09 Més 10 Més 11 Més 12
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
VALOR TOTAL 0,00

DOTAGCAO ORCAMENTARIA
Cédigo Dotacao Recurso Verba
Visto - SMF
RELACI\O DE MATERIAIS/SERVICOS

Item Descrigao Quant. Valor Unit. (R$) Valor Total (R$)
1. 0,00 0,00
2. 0,00 0,00
VALOR TOTAL 0,00
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