TIMBRE DA INSTITUIÇÃO

Ofício n. XXX/20XX-XXX
___, ___ de ___ de 20__.

Assunto: xxx
Senhor Prefeito,
(Nome da Entidade), inscrita no CPNJ sob nº (CNPJ), com sede (endereço completo: rua, numero, bairro, cidade, estado, CEP), neste ato representada por seu (cargo – ex.: presidente), abaixo assinado, vem respeitosamente a presença de Vossa Excelência requerer a celebração de convênio no valor de R$ 0,00 (valor por extenso), na forma de transferência voluntária.

A presente proposta será executada conforme Plano de Trabalho em anexo, está em conformidade com o Programa (citar programa de governo) e tem por objeto (descrever objeto).

Atenciosamente
Nome
Cargo
À Vossa Excelência

Nome do Prefeito

Cargo

Praça Dr. Horácio Klabin, 37
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